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ST CAPO | ASPETTI ORGANIZZATIV] DEL
o SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

Art. 1 -REGOLAMENTO DI CONTABILITA

1. I presente regolamento ha lo scopa di disciplinare Fordinamento contabile del Comune di
ROCCARAINOLA nef tspetto dei principl e delle disposizioni del vigente ordinamento contahile e . .
finanziario deglt Enti Locali come stabilito dalla Parte [f del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, e s.m.|, {Tuel)
opportunamente coordinato con le norme di cul al D.Lgs.118/2011 & s.m.l. In materta di armonizzazione
conlabile.

2. Al sensi delfart 152 del dette decrsto il Comune applica i principi contabili stabillli dafle vigenti

disposizioni di legge con modalita organizzative comispandenti-alle caratteristiche defla comunita iocale,

. ferme restando le norme previste dallordinamento per assiclirare I'unitarietd e F'uniformita del sistema

.finanziario e contabile, Per tutto quanfo non espressamente disciplinato nel presente regolamento s

rimanda alla-legge ed ai nuovi principi contabili pubblicati sul sito della Ragioneria Generale dello Stato
nella sezione Arconet.

Art. 2 - SERVIZIO FINANZIARIO

1.1l servizio finanziarlo, & strutlurato dal punto di vista organizzativo secondo quanio stabilito dal
Regotamente Comunale sul funzionamento degli Uffici e Servizl.

N Art. 3 ~ IL. RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

1. Il Responsabile del servizio finanziario & preposto alla verifica di veridicita delie previsioni dl entrata e di
compatibilita delle pravisioni di spesa, avanzate dai veri servizi, da iscriversi nel bilancio di previsione ed alla
verifica periodica dello stato di accertamenta delle entrate e di impegno delle spese, alla regolare tenuta
delia contabilita economico - patrimaniale e pill in generale alla salvaguardia degli equilibri finanzlan e
complessivi della gestione dei vincoli di finanza pubblica, Nelfesercizio di i funzioni # Respansabile del
servizio finanziario aglsce in autonomia nel limiti di quanto disposto dai principi finanziarl e contablli, dalle
norme ordinaimentali e dal vincoli di finanza pubblica, In particolare al servizio finanziario compete l'esercizio
detfle seguent! funzioni e attivita’:

+ -a. predisposizione dei progettl def bilanci annuali e pluriennali da sottoporre alla Giunta Comunale sulla
base delle proposte avanzate dal responsabili;

b. verifica della veridicita delle previsioni di entrata e della compatibilita delle prevision! di spesa
_.avanzate dai funzionari, sia in. sede di predisposizione del bilancio dl previsione che di proposte dl
varlazioni in corso d'anno;

€. predisposizione della parte contabile del pianc della performance e delle sue variazioni;

d. formulazions delle proposte di modifica del bilancio da sottoporre allapprovazione degli
organi competenti a seguito di richiesta dei responsabill dl servizio;

e. variaziont tra articoll d uno stesso capitolo, a sequito di richlesta dei responsablli, tali da non alterare
gl equilibri di bilancio;

f. predisposizione dello schema di rendiconte da sottoporre allapprovazicne degli organi competenti
conla collaborazione deglt ufficl gestori:

8. compete inoltre, sulla base delle comunicazioni pervenute dai diversi servizi, la varifica sullattivita di
registrazione degli accertamenti di entrate e di prenolazione ed impegno delie spese che
comportano riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico ~ finanziaria & patiimonlaie deli'ente
ai sensi  defl'art. 49 - comma 1 del Tuel;

h. rilasciare il visto di regolaritd contablle attestanie la copertura finanziaria sulle determinazioni
comportanti Impegno di spesa. Con I rilascio del parere di regolaritd contabile viene assicurato il
contralio contabile di cut alfart. 147 bis - comma 1 del Tuel :

i. effeltuare il controlio di compatibilita monetaria, ai sensi deflart, 9 - corama 1 - lett, A - punio 2 del
D.L, 1 luglio 2008, n. 78, come convertito con madificazioni dalla Legge 3 agosto 2000, n. 102, volto
ad accertare che it pagamenta conseguente alfassunzione di ogni Impegno di spesa sta compaiibile




con it relativo stanziamento di bifancio e con le regole di finanza pubblica;

. segnalare per iscritto al sindaco, al presidente def Consiglio Comunale e al Segretario Camunale,
entro 7 (sette) giorni dal momento in cui ne & venuto a conoscenza, fatti o situazioni delia gestione
finanziaria ed economico patrimoniale tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio. A tale proposito i
Responsabift del servizi sono a loro volia tenuli a segnalare detti fatti al servizia finanziario,entro 7
(sette) giorni dal momento in cui ne sono venuti a connscenza;

m. supportare il Segretario Comunale nella predisposizione delle relazionl di Inizio e di fins mandato di
cui agli artt, 4 e 4 bis del D. Lgs. 6 settembre 2011, n. 149,

. In retazlone al disposto del comma 1 - lettera e) del presente articolo, formula le proprie valutazioni
. proponendo le opportune variazioni al bilancio di previsione.

. In caso di assenza o impedimento, il parere di regolarita contabile di cui al successivo art, 4 ed il visto di
regolarita contabile di cui al successivo art 5 sono espressi dal soggetti che esercitano le funzioni
sostitutive o Vicarie o che sono espressamente indicati negli atti di organizzazione,

Art. 4 - PARERE DI REGOLARITA CONTABILE

. Il parere di regolarita contablle deve essere apposto esclusivamente sugli atti aventi rilevanza contabile
dal Responsabile dell'Ufficio Finanziario . Gl atti sottoposti a parere di regolarila contabile sono:

a) proposte di decreli del Sindaco;

b} proposte di defiberazioni del consiglio comunale della glunta comunale che dispongano
l'assegnazione df risorse ai Responsabili dei Servizi o che comungue comporti riflessi diretti o indirett]
sulla situazione economico-finanziaria o patrimoniate delf'Ente.

. 1l parere di regolarita contabile non attiene alla verifica della legitiimita della spesa e dell'entrata essendo
tale verifica ricompresa nel parere di regolarita tecnica formulato dal rispettivi responsabill dei servizl.

| paere di regolarith contablle asslcura il rispetto di quanto previsto dalla vigente
normativa in rateria contabile e finanziaria nonché:

« fosservanza dei principi & delle procedure tipiche previste dallordinamento contabils e finanziaro
degli ent! local’;

» | regolarita defla documentazione;

»  laglusta Imputazione al bilancio e la disponibilita del fondo iseritto sul relative intervento o capltolo,
ove previsto;

s |'osservanza deile norme fiscali;

» ognl altra valutazione riferita aglt  aspett economico-finanziart e patrimoniali del
procedimento formativo dell‘atto.

. |l parere & espresso in forma seritta, munito di data e sottascritto, rilasciato entro 5 giorni (cinque) dal
ricevimento delle proposte ed inserito nel provvedimento in corso di formazione. Nel caso di urgenza
enfro anche 24 ore dalla richiesta

. Le proposte sulle quall non pud essere rilasciato parere favoravole vengono rinviate con adeguata
motlvazione al Respensabile proponente per un riesame. Qualora il Responsabile proponente ritenga
comunque di dare seguito alfa proposta deve darne esautienti motivazionl e rinviarla quindi al
Responsabile del servizio finanziario. In presenza di parere negativo 'organa competente ad adottare
fatte pud ugualmente assumere il provvedimento dando motivazione cirea fe ragioni che inducono &
disattendere it parere stesso. Tall motivazioni vengono inserite nelfatto stesso.

. Le proposie di provvedimento che necessitino di integrazioni e modifiche sono inviate, con motivata
relazione del servizio finanziario, al servizio proponente per la regolarizzazione.

Art. 5 - VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA
FINANZIARIA




Il visto di. regolarity contabile attestante Ia copertura finanziarfa deve essere apposto sulle
deterrninazioni dirlgenziali aventi riflessi diretti e/o indiretii sul hilancio.

La copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate avent! destinazione vincolata sl realizza
allorché I'entrata sia stata accertata ai sens! dell‘art, 179 del TUEL, e

L'apposizione del visto di regolarity contablie attestante la copertura finanzlaria della spesa ¢ di

- competenza del Responsabile del servizio finanziarlo o in sua assenza da un funzionarlo del serizio .

finanzlario appositamente nominato,

Il controlio dovra riguardare:

*+ losservanza dei principi & delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile ¢ finanzario
degll enti locali:

+ laregolarith della documnentazione:

- -+ - la giusta imputazione al bilancio e la disponibilita del fondo fscritto sul relativo intervento o capitolo;

+ [osservanza delle norme fiscali;

o+ -ognil aftra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e patrimoniali del pracedimento

5.

formativo dell'atto,

Le determinazionl in ordine alle quali, per qualsiasi raglone, nan pud essers riasciato il visto, o
relalivamente alle quali lo stesso non sia postivo ovvero necessitino di Integrazioni o modifiche, sono
rinviate, con motivata refazione del servizio finanziario, al servizio proponente per la regolarizzazione.

CAPO Il PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA
Art. & - PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA DELL'ENTE

1. Conformemente al principlo contabile applicato concernente la programmazione di bifancio allegato n, 44

al D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, | principali strumenti per la definizione degli obisttivi pragrammatici
sOno:

a) i documaento unico di programmazione (DUP);

b] il bilancio di previsione finanziario;

a) Il programima triennale ed slence annuale dei lavor] pubbtici:
¢} la programmazione triennale del fabhisogno del personale;

d} il piano esecutivo di gestione e della performance;

Art. 7 - MODALITA DI FORMAZIONE DE! DOCUMENTI Pl PROGRAMMAZIONE

Al finl della formazione del  documenti  di programmazione | sewvizi - operativi, |
servizi di supporto e |l servizio finanziario predispongono le seguenti analisi: :

* del risultali complessivi di gestione e di amministrazione riferit agll  ultimi  anni
finanziar definitivamente chiusi;

«  del risultali di gesfione di dettagllo di cui al punito precedente per servizl o per centr di costo,
sotto 'aspetto finanziario;

* delle previsioni del bitancio originario dellanno in corso e delle variaziont intervenute
nelfeserclzio;

+  delio stato degli accertamenti e degll Impegni refativl al bitancio in corso;




2.

« delle proiezioni di enrata & spesa per lo annualita seguenti 2 guella in corso.

L'esame deve evidenziare lo stato delle acquisizionl e delfimplego  delle risorse  nel
singoli seivizi, anche nella prospettiva delfassestarnente generale del bilancio in corso.

Art. 8 - COLLEGAMENTO TRA LA PROGRAMMAZIONE E IL SISTEMA BEI BILANCI

1, 1l sisterna dei bilancl & costituito:

[\

a) dal documento unico di programmazione (DUP);

by " dal bilancio di previsione finanziaria;

¢) dal piano esecutivo di gestione e della performance;

d) dal conto consuntivo;

g) dalla relazione di Giunta Comunale ilustrativa del conto consuntive.
It collegamento fra la programmazione e |} sistema dei bilancl & garantito:

s dai contenut! del doctimento unico di programmazione;

»  dai raccordo sistematico fra le previsioni di bilanclo e le fasi del processo di atiuazione della
programmazione,

» dal confronto sistematico fra te previsionl e | dati consuntivi.

la Giunta Comunale slabilisce i templ e le madafitd per la formazione del documenti di

programmazione & det hitanci.

Art. 9- SCHEMA DI DOCUMENTG UNICO DI PROGRAMMAZIONE (DUP)

. Il documento unico di programmazione (DUP] & lo strumento che permette l'allivita di guida strateglca ed

operativa degll enti locall e consente di fronteggiare in modo permanente, sistemico e unitarlo le
discontinuita ambientali & organizzative, It DUP costituisce, nel rispetio del principio del courdinamento e
della coerenza dei documentl di bilancio, it presupposte necessario di tutti gi attri documentt di
programmazione.

Lo schema di DUP & elaborato dalforgano esscutivo con la partecipazione di futti i responsabili dei
senvizl allo scopo di essere approvato entro il 31 luglio e sattoposto,unitamente al bllancio di previsione,
al Consiglio Comunale entro il 16 novembie di ogni anno.

Il Segretario Comunale cura il coordinamento generale dell'attivita di predisposizione del DUP la cul
stesura finale spetta al Responsabile del Servizio Finanzlario.

f'organo esecutivo ed i singoli sewvizi elaborano e predispongono tutte le component
del DUP di ocui al punto 8 del principio contablle applicato concernente  la
programmazione di bilancio allegato n. 4/1 al D Lgs. 23 giugno 2011, n. 118,

Art. 10 - COERENZA DEGLI ATTI DELIBERATIV] CON 1L DOCUMENTO UNICO DI
PROGRAMMAZIONE




1.

2

L

Le.- deliberazioni della Glinta Comunale e del consiglio  comunale  devono,  gia
dalla fase propositiva, essere cosrenti con e previsioni de! documento unico  dj
programmazione. ’

- ke proposte di deliberazioni non coerenti con il documento unico di programmazione sono dichiarate

- inammissibili o improcedibili. Linammissthiiita & rilevata nel confronti di una proposta di defiberazione

gta esaminata s discussa, ma non approvata. Vimprocedibilita & rilevata nei confronti di una proposta di
deliberazione non ancora esaminala e discussa, :

- Lo pregludiziall di inamemissibiita e improcedibilita nei confronti delie proposte df defiberazione defla

Glunta Comunale e de! Consiglioc Comunale possono essers rilevate dal Sindaco, dai singoli Assessori,
dal Segretarioc Comunale, dal Responsabill dei servizi competentl & dal Respansabile del servizio
finanziario in sede di espressione dei pareri previsti dalla legge.

S Art. 11 - IL BILANGIO DI PREVISIONE FINANZIARIO

. Il hitancio di previsione finanziario & it documento nel quale vengono rappresentate contablimente le

previstoni di nafura finanziaria riferite a clascun esercizio compreso nelfarco temporala considarato nel
documento unico di programmazione deffente, attraverso i quale gl organi di governo, nellambito
dell'esercizio. della propria funzione di indirizzo e di programmazione, definiscono la diskribuziona delle

risorse finanzlarle Yra | programmi e le altivita che I'amministrazione deve realizzare, in coerenza con

quante previsto nel documento di programmazione stesso,

i bilancio di--previsione finanziatio- & almenc trennale, Le previsioni riguardanti il primo esercizio
cosfituiscono il bilancio di previsione finanziario annuale.

Al tesariere sono frasmesse solo le informazioni relative 2l bilancio annuale, costituite da residui alla data
di avvio dellesercizlo e dagli stanziamenti relativi al primo esercizio, completi delle articolazioni previste
nello schema di bilancio,

Arl. 12 - PIANI ECONOMIGO-FINANZIARI

- Per I progetti relfatlvi alla realizzazlone di opere pubbliche non inseriti neila pragramimazione triennale,

destinate alt'esercizio di servizl pubblici, deve essere approvato attonomo plano econamico finanziario
dirette ad accertare f'equilibrio dellinvestimento e della connessa gestione, anche in relazione agli
aventuall introifi previsti,

La deliberazione consiliare che approva il piano economico-finanziario caslituisce presupposto di
lagittimita. deghi afti di approvazione dei progetti esecutivi delfinvestimento e della defiberazioni di
assunzione dei relativi mutut,

Le tariffe def servizi pubblici devono essere determinate in coerenza con i plano economico-finanziario
dellopera e in mistra da assicurare la corrispondenza tra | costi, ivi comprasi gli oneri di ammortamento
tecnico e finanziario, & | rlcavi.

| planl sconomico-finanziarl sono redatti dai servizi proponenti il progelto che si avvalgono della
collaborazione del servizio finanziario e dei servizi direttamente colnvolti negli aspetti gesticnali. Dopo
Fapprovazione sono Inotlrati agli istitutl preposti a fornire Fassenso ai plani stessi,

Art. 13 - STRUTTURE DEL BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO

La struttura del bitancio di previsione finanziarlo & definita dal punto 9.4 detallegato n. 4/1 al D.Lgs. 23
giugno 2011, n. 118; Il bllancio di previsione espone separatamente landamento defle entrate e delle
spese riferite ad un orizzonte temporale di almeno un triennio, definito in base gl Regolamento di
contabliita, alla legislazione statale e regionale vigente e al documento unico di programmazione, ed &
elaberato in termini di competenza finanziaria e di cassa con riferimento al primo esercizio & In termidl di
competenza finanziaria per gll esercizi successivi.




2. Al bilancio di previsione finanziario sono altlegali i seguenti documenti.
e it prospetto esplicativo del presunto risultato di amministrazione;
» |l prospetto concernente la composizione, per missioni e programmi, del fondo piuriennale vincolato,
« il prospeio concernente la composizione del fondo crediti di dubbia esigiiliia;
s+ 1 prospetto dimostrativo del rispetto dei vincoli di indebitamento;

» il prospetto delle spese previste per futilizzo di contributi e trasferimenti daparte di organismi
comunitar]  Internazionati, per ciascuno degli anni considerati nel hilancio di previsione;

+ 1l prospetto delle spese previste per lo svolgimento delle funzioni delegaté dalle Regionl per
clascuno degli anai considerali nel bilancio di previsione;

+ il rendiconto di gestione e il bilancio consolidato deliberat e relativi al penultime esercizio
antecedente quello cut si riferlsce 1l bilancio di previsione, se non integraimente pubblicati sul slito
istituzlonale dell'ente;

v e risultanze dei rendiconti e dei bitanci consolidati delie unioni di comumi e de soggetti considerati
nel gruppo “amministrazione pubblica® di cul al principic applicato del hitancio consolidato allegate al
decreto legistativo 23 giugno 2011, n, t18 e successive modificazioni e Integrazioni, relativi al
penultimo esercizio “antecedente quelto cui i bilancio si fiferlsce. Se tali documenti contabili sono
integralmente pubblicatl sul sito Istituzionale deffente, na & allegato Pelenco con findicaziona del
relativo sito web;

« Iz deliberazione relativa alia verifica della quantita e qualita di aree e fabbricat] da dastinarsi alla
residenza, alle attivita produttive e terziarie ai sensi delle leggl 18 aprile 1962, n. 167 - 22 olfobre
1971, n. B65, 6 agosto 1978, n. 457, che stabilisce Il prezzo di cesslone per ciascun tipo di area o di
fabbdiecato,

« e deliberazioni con le quali sono determinali, per esercizio successivo, le tariffe, le aliguots
d'imposta e le eventuali maggiori detrazionl, le variazionl del limiti ¢t reddito per | tributi e per i servizi
focali nonche, per i servizi a domanda individuale, | tassi di coperlura in percentuale del costo di
gestione dei servizl stessi;

» |a tabella relativa ai parametri di riscontro della situazione di deficitarieta strutturale prevista dalle
disposizioni vigenti in materls;

» |ancta integrativa;

+ larelarione del Revisorae Unlco.

Art. 14

PROCEDURA PER LA FORMAZIONE ED APPROVAZIONE DEL BILANCIO Di PREVISIONE
FINANZIARIO

1, Il Responsabile det servizio finanziario avvia con propria disposizione il procedimento di formazione del
bitancio di previsione finanziarlo e dei relativi allegafi e stabilisce, compatibilmente con le scadenze di
legge, Il termine entro il quale i responsabili dei servizi devono formulare le proposte di previsione di
entrata e di spesa da inserire nel bitancio per Il triennio successivo. Le proposte devono avere la
caratterisiica della veridicita nel senso che la loro motivazione deve fare riferimento!

» perle entrate, a situazioni cggettive;




® per le spese consolidate, agli Impegni assunti, a quelli in via di assunzione per procedure
decisionall in corso e ad avvenimenti ragionevoimente pravedibll, ivi compres] quelli previsti dalla
programmazione comunale,

2. It Responsabile dsl servizio finanziario & fenuto alla verifica delfa veridicita e compatibilita delle proposte
pervenuta,

3. Le previsioni di enfrata e di spesa relative ai servizi che non abblanc fatto pervenire le loro praposte entro

- Itermine. di cul al comma 1, vengono Individuate nellammontare previsionale del tiennio in £Orso,
facendo coinclders i valori delle previsioni in carso di formazione con quelli gia approvati nel precedente
esercizio.  L'inerzia dei responsablii anche parziaknente inadempienti & segnalata al Segretaria
Comunale e al Sindaco.

; 4. Sulla base del dati raccalti il servizio finanziario bredispone lo schema di-bitancio d previsione finanzlario

& apporta, secondo e direttive della Giunta Comunale, le eventuali modifiche e gl eventuali

-+ .. aggiustamenti.-volti a conseguire il paregglo finanziarlo e il equilibri di bilancio previsti dal Tuel noncha
: quell annualmente imposti dalla disciplina suf patto di stabilita interno,

; 5. Entro il 15 novembre (quindici} la Giunta approva lo schema di hilanclo di previsiane, da sottoporre

- - allapprovazione del Conslglio Comunale, e lo invia tempestivamente al Revisore Unico per i parere di
competenza, di oui allarl, 239 - comma 1 del Tuel, che dovia essere rilasaiato entro 1 7 (sefte) glomni

successivi. Tale schama & alfresi scttoposto all'esame della competente commilssione consiliare. La

Giunta Comunale trasmette, a fitolo conoscltivo, anche la proposta di arficolazione delle tipologie in

categorie e dej programmi in macro aggregali:in caso di varlazioni del quadro nermativo dj riferimento la

Glunta Comunale aggiorna lo schema di delibera di bitancio di previsione in corso di approvazions,

: unitamente al doctimento unico di programmaziona,
\J 8. Lo schema di delibera di approvazione del bilancio di previsione finanziario, unifamente aglt allegati,

viane quindi presentato allorgano conslliare & messo a disposizione dei membri del consighio presso lalf
segraleria generale entro il termine di orni precedenti la data stabilita per l'approvazione del bilanclo
anche allo scopo di consentire Ja presentazione di eventual emendarnent.

- T. 1 consiglieri comunali hanno facoltz di presentare emendament al detto schema di delibera di

approvazione del bilancio dj previsiona finanziarig fino alia seduta consiliare fissata per fapprovazione del
bllancio purché recanti i necessari pareri. | responsabill depUtali af fiascio de| pareri di compelenza ed 1l
Collegio di Ravisione/Revisore Unico possono esprimere 1l loro parere anche durante ia sedula

consiliare,

8. Sono dichiarati inammissibili dal presidente det consighio gli emendamenti che non recano i necessarl
pareri di cul al successivo comma 10,

9. Gli emendamenti propesti devona singolarmente salvaguardare git equillbrt del bilancio, anche interni, &
tenere conto dei princip! posti alla hase del bilancio di previslone finanziarlo aj sensi del'art. 162 dei Tuel.
Per gli emendamenti che comportano maggiori spese o diminuzioni di entrala devono essere indicati i
nezz{ finanziarl di copertura o gl interventi di spesa da diminuire,

... 10.8ugli emendamenti va espresso il parere tecnico del Responsabile del settore compatente in merito alla
refativa entrata o spesa, il parere contabile del Responsabile finanziario nonché il parere del Revisore
Unico.

Yo e

11.l programma triennale dei favori pubblici, le cui previsioni colncldono con quelle contenute nel bitancio di
\3 previsione finanziario, viene approvato nelia stessa seduta e precedentemente al bilancio d} previsione.
stesso. Esso costituiscé allegato € pars tegrante delia delibera 4 approvazione del bilancio,
,*7.:,"”_"7"“——'*‘

12.Nel caso in cul I'approvazione del bilancio di previsione avvenga in seduta successiva a quella nefla

guale & stato approvato Il programma riennale del lavord pubkblici, quest'ultimo deve essere richiamato ed
espressamente canfermato nel dispositivo della deliberazione di bilancio costituendone parie integrante.

13.Entro 1l 31 dicembre it Consigllo Gomunale approva il bitanclo df previsione riguardante le previsioni di
entrata e di spesa retative ad almeno tutto il triennlo siccessivo,

Art. 15 - FLESSIBILITA DEL BILANCIO

1. La flessibifita del bitancio & garantita:




Art. 19 - TRASMISSIONE AL TESORIERE DELLE VARIAZIONI DI BILANGIO

Le variazioni al bllanclo di previsione sono trasmesse al tesoriere inviando il prospetto di cul aflarticolo

. 10, comma 4,.del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, & successive modificazioni, allegato al

provvedimento di approvazione della varlaziona.

Sono altres! trasmesse al tesoriere:
» le varlaziont dei resldul a seguito del loro riaccertamento,

»  le variazioni del fondo pluriennale vincolato effettuate nel corso deliesercizio finanziario.

Art, 20 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Il piano esecutivo di gestione (PEG) & il documento che permette di declinare In maggior dettaglio la
programmazione operativa contenuta nell'apposita sezione del documento unico di programmazione. |
contenuti del PEG, fermi restando 1 vincoll posti con 'approvazione del bilancio di previsione, sono la

. risultanie di un processo lterativo e partecipato che coinvoige la giunta comunale e la dirigenza dell'ents.

Il PEG rappresenta-lo strumento attraverso il guale si guida fa relazione tra organo esecutivo @
respansablli del servizl. Tale relazione & finallzzata alla definizione deglt obiettivi di gestions, alla
assegnazione delle risorse necessarie al oro raggiungimenio e alla successiva vahtazione,

Sul PEG # Responsabile del servizio finanziario rilascia il parere tecnico-contablle con riferimento al
rispetto “del - princlpio  dellequilibrio. di bilancio, nonché laltestazione di copertura finanziaria, |l
provvedimento di approvazione del PEG da atto del processo di definizione & della verffica di fattibifita
tra organo esecutivo e responsabili del servizi in ordine alle risorse affidate o aglt obieftivl assegnati.
Qualora it PEG non contenga, per particolasi dotazioni finanziarie, e direttive che consentano l'eserclzio
dei poteri di gestione da parte del responsabile del servizio, deve essere integrato con appositl atti defla
Glunta Comunale su proposta dei singoli responsabifl strutturaimente interessati.

il piano esecutivo di gestione;

a) & redatlo per competenza e per cassa con dferimento al priimo esercizio considerato nel bilancio di
previsions;

b) & redatto per competenza con riferimento a tutti gli esercizi considerati net bifancio di previsione
succassivi al primo;

¢} ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha gontenuta programmatico e contabile;
) pud contenere dat di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorlo, poiché definisce le linee guida espresse dagli amministratori rispetto
altattivita di gesfione dei responsabili del servizi & poiché le previsioni finanziarie In esso contenute
costitulscano limite agli impegni di spesa assunti dal responsabili dei servizi,

g) ha un'estensione temporale pari a quella def bitancio di previsione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingue le responsability di indirizzo, gestione e controfio ad
essd connasse.

I} piano deltagliato degli obiettivi di cui alarticolo 197 - comma 2 del Tuel (PDO) e il piano della
performance di cui allarticolo 10 del D.Lgs. 27 ottobre 2008, n. 150, sono unificatl organicamente nel
piano ssecutivo di gestione. It PEG facllita fa valutazione defla fattihilita tecnica degli obiettivi definili a
lvello politico orlentando e guidando la gestione, grazie alla definizione degli indirizzi da parte deli'organoc
esecutivo, e responsabilizza sullutilizzo delle risorse e sul raggiungimento dei risuitat] costituendo inoltre
presupposta del controllo di gestione ed elemento portante del sistemi di valutazione, I} PEG chiarlsce e
integra le responsabilita tra servizi di supporio {personale, servizi finanziarl, manutenzioni ordinarie e
strzordinarie, provveditarato-economato, sistemi informativi, ecc.) e servizi la cut azione & rivolta agh
utenti finali. Favorendo assegnazione deglf oblettivi & delle relative dotazioni all'interno di un dato cenlro
di responsabilita favorisce conseguentsmente il controllo e la valutazione dei risulati del personale
dipendente.
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Art 21 < STRUTTURA DEL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E PROCEDURA Di
APPROVAZIONE

It PEG assicura un collegamento con la struttura organizzativa deilente, tramite Findividuazione dei

- responsabili della realizzazione degli obiettivi di gestione; gil obiettivi di gestione, attraverso la definizione

degli stessi & degli indicatori per It monitoragglo del fora raggiungimento; le entrate e le uscite del bilancio

- attraverso l'articolazione delle stesse al quarto livello del piana finanziario; le dotazioni di risorse umane e

strumentall, mediante 'assegnazione del personale ¢ delle risorse strumentali,

. Nel PEG devono essere specificalamente individuati gli obisttivi esecutivi del guall occorre dare

“'rappresentazione in termini di processo ¢ In termini di risultati attesi ai fine di permettere;

* |a puntuale programmazione operativa;
» lefficace governo delle attivita gestionali e dei relativi tempi di esecuzione;

* - la chiara responsabilizzazione per | risultati effettivamente conseguiti,

-3. L& risorse finanzlarle assegnate per ogni programma definito nel decumento unico programmazione

(BUP) sono destinate, insiems a quelle umane e materiali, ai singoli responsabili per la realizzazione
degli specifici obiettivi di ciascun progrmmma.

-4. "Nel PEG le risorss finanziarie devono essere destinate agli specifici abiettivi facendo riferimente al guarto

fivello di classificazione del piano dei conti finanziario. Gli "obiettivi di gestione" cosliluiscono il risultato
atteso verso il quale indirizzare le altivita e coordinare fe risorse nella gestione dei processi di erogazions
di un determinalo servizio. Le attivita devono necessariamente essere poste in termini di obiettivo e
contenere una precisa ed esplicita indicazlone circa il risultato da raggiungere. La strutfura del PEG deva
essere predisposta in modo tale da rappresentare la strutfura organizzativa dellente per centri di
responsabilita individuando per ogni obiettivo o Insterne df obiettivi appartenenti aflo stesso programma
un unico responsabile. In ogni caso la definizione degli obiettivi comporta un collegamento con it periodo
triennale considerato dal bilancio finanziario. In tale ambifo Il PEG riflefte anche la gestione dei residui
altivi e passivi. Gli obiettivi gestiomali, per essers definit, necessitano di un idones strumento ¢
misurazione indjviduabile negli indicatori. Essi consistono In paramelri gestionali considerati e definiti a
preventivo, ma che poi dovranna trovare confronto con 1 dati desunti, a consuntivo, dall'atiivita svolta, ||

PEG contribuisce alla veridicita e attendibilitd della parte previsionale del sistema dt bilanco, poiché ne

chiarisce e dettaglia | contenutl programmatici e contabill,

| titolari del centii di responsabilita sono di regola considerati i responsabili di servizi, Il titolare del centro
di responsabilita & respansabile del regalare reperimento delle snlrate & delandamento delle spaese per il
ragglungimento degli obiettivi prefissati, anche in riferimento al rispstio del patto di stabliita interno,
nonché dell'utiizzo della risorse assegnate.

In caso di ricorso allesercizio prowviserio, In seguito al differimento dei termini di approvazione del
bilancio o nelle more delfadozione del PEG dopo Fapprovazione del blilancio stesso, la titolarita delie
risorse finanziarie, umane a strumentall si intende automaticamente confermata in capo al ttolare del
ceniro di responsabilita che le defeneva secondoe quanto disposto dall'uitimo PEG deliberato.

Art. 22 < 1L PJANO DEGLI INDICATORI DI BILANCIO

Il piano degli indicatori di bilancio & lo strumento per it monitoraggio degli obiettivi @ dei risultati di
bitancio ed integra i documenti di programmazione. Con decreto del Ministero delfinterno per gli enti
locali e i fore enti strumentali & definito un sistema di indicatori di bilancio semplici, misurabili e riferibil af
programmi di bitancio, costruiti secondo criteri & metodologie comuni, diretto a consentire Panalisl e la
carnparazione del bifanci delle amministrazioni territoriali,

Il piano degli indicalori, redatio successivamente altemanazione del DM di cui al comma precedente
costituisce aliegata del bllancio di previsione finanziario e viene divulgato attraverso la pubblicazione sul
sito istituzionale dell'ente.

In rifesimento a ciascun programma il plano degl indicator! attest indica gli obietiivi che Fente si propone
di realizzare per it triennio delta programmazione finanziarla, Individuali secondo definizioni tecniche,
unita di misura di riferimento e formule di caleolo standard.
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} piano viene annuaimente aggiomnato tramite la specificazione di nuovi obiettivl e indicatorl e per
scopimento, in relazione aghi obiettivi gia raggiunti o oggetic di riplanificazione.

Art. 23 - COMPETENZE DEI RESPONSABILI DE} SERVIZI

“) respansabill dei servizi dellente realizzano periodicemente & cormunque obbligatorlamente entra il 10

luglio df clascun anno, a verifica dello stato di accertamento e di impegno delle risorse e degli interventi
attribuiti dalla Giunta Comunale.

| fisuiltati d@alla Verifica di cul al precedente comma sono comunicati al Sindaco, tramite | servizio che
svolge la funzione di coordinamento & di supporto alle verifiche tecnico-contabil, anche ai fini di
assicurare it rispetto dei principia deil'equilibrio di bilancio. '

~ La verifica al 10 luglio di cui af comma 1 contiene anche apposita relazione dei singali dirigentl in ordine

allo stato di attuazione del programimi e dei progetli di cui al hitancio di previsione ed al documento
unico di programmazione (DUP) nonché det grado di realizzazione degli obiettivi affidati dalla Giunta
Comunale,

. Art. 24- MODIFICHE ALLE DOTAZIONI E AGLI OBIETTIV! ASSEGNATI Al SERVIZ

Qualora a seguito delle verifiche di cui al precedente arlicolo il responsabile del servizio ritenga
necessaria una modifica defla dotazlone finanziaria assegnata, fa propone per iscritto alla Giunfa
Comunale;il responsabile del servizio finanziarlo esprime il suo parere sul contentio delia proposta con
fferimento alle effettive disponibilita di bilancio. Nef caso in cul Ja rchiesta di varlazioni riguardi lo
spostamento di @m&daﬁn.gﬁjgglp,aﬁ_un_altm del medesimo capitoln e la stessa non compromsita gl

H

equillori Interni”del bilancio, la_Yarazione viere efiettuata d'ufficio” dal servizio finanziario senza la
necessita di ulterforl provvedimentl. - ' - :

La mancata accettazione della propesta di modifica della dotazione deve . essere adeguatamente
motivata e comunicata al responsabile del servizio interessato.

Art. 25 - FONDO DI RISERVA

Net bilancio di previsione, ai sensi dell'art. 166 del Tuel, & iscritto un fondo di dserva non Inferiore allo
0,30%, ovvero alio 0,45% nel caso in cui tente si trovi In una delle situazionl previste daghi artt. 195 @
299 del Tuel, & non superiore at 2% delle spese correnti iniziaimente previste in bilancio, da utllizzare nei
caso in cui s] verifichino esigenze straordinarie di bilancio owvero le dotazion! degli interventi di spesa
correnta si rivelino insufficienti.

La metd della quota minima del fondo di riserva deve essere riservata alla copertura di spese non
prevedibili la cui mancata effettuazione comporierebbe danni certi allamministrazione, mentre [a
restante parte pud essere destinata sia ad interventl di spesa gla previsti in bilanclo, sia ad interventi di
nuova istituzions.

Nelia missione "Fondi e Accantonament?, alfinterno del programma nAltri Fondi", gli Enti Localj iscrivono
un fondo di riserva di cassa non Inferiore allo 0,2 per cento delie spese final, utilizzato con deliberaziont
dell'organo esecutive,

i prelevamentl dal fondo di riserva e di cassa sono effettuatl con deliberazione della Glunta Comunale
senza necessita del parere del Collegio del Revisori del ContifRevisare Unico.

Le deliberazioni di prelevamento dal fondo di riserva sono comunicate al ConsiglioComunale entro 60
(sessanta) giorni dall'adozione mediante iscrizione delfoggetto all'ordine del giormo del lavori consiliatl,

Con la deliberazione dl prelevamento dat fondo di riserva si intende autornaticamente approvata la
varlazione di PEG conseguente, senza necessita di ulteriori provvedimentl.




Art, 26 - FONDO CREDIT! DI DUBBIA ESIGIBILITA
- -Mella missione "Fondi e-Accantonamenti®, afl'interno del programma "Fondo crediti di dubbia esigibifita” &
stanziato ['accantonamento al fondo crediti di dubbia esigibilita, it cui ammontare & determinato in
considerazione delfimporto degh stanziamenti di entrata dt dubbia ¢ difficile esazione, secondo le
madalita indicate..nel principio applicato della contabilita finanziaria di cui allallegato 4.2 al decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni

Una quota del risultato di amministrazione & accantonata per If fondo credifi i dubbia seigibifita, if cui.
ammontare & determinato, - secondo le modalita indicate nel principio applicato della contabilit
finanziaria di cui alfallegato 4.2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni,
in considerazione dell'ammantare dei crediti di dubbia e difficile esazione, e non pud essere destinata ad
altro utilizzo,

. E'data facolta al servizio finanziario di stanziare nefla missione “Fondi e accantonament”, ali'internc del
programma "Alri fondl", ulterior] accantonamenti riguardanti passivita potenziali, sui quaii non & possibile
impegnare e pagare.

. A fine -esercizio, le . relative economie di bilancio corfluiscono  nella  quota
‘accantonata. del risullato  di  amministrazione, utilizzabili al  sensl  di quantc  previsto
dallarticolo 187, comma 3 del Tuel,

Quando si -accertz che la spesa polenziale non pud pitt verificarsi, la corrispondente
quota del risultato di amministrazione & liberata dal vincolo

Art 27-8ALVAGUARDIA PEGL! EQUILIBRI DI BILANCIO

Allo scopo di verificare il pareggio finanziario e tutti gli equilibri necessari ad una sana e corretta gesiione
del blfancio, i responsabili dei servizi devono comunicara al servizio finanziario le situazioni anomale o
gll scostamentl significativi i entrata rispetto alle previsioni di bilancio. | responsabllii dei servizi devono
comungue comunicare, entro e non oltre i 10 luglio, fammantare presunto degli accertament! di entrata
di loro competenza realizzabili entro l'esercizio,

Con le comunicazioni di cui al comma 1, i Responsabili dei servizi riferiscono, gliresi, al Responsabile
del servizio finanzlario ed alla Giunta Comunale sulle motivazioni che hanno portato ad eventuali
significativi scostamenti rispetto afle previsioni, sulle Iniziative assunte e syl prowedimenti che si
propone siano adottali per rimuoverns le cause ed n ogni caso per migliorare le risultanze finanziaria
della gestione. Qualora venga rilevato che, per effetto di minori entrate non compensate da minori
spese, gli equilibri di bilancio siano pregiudicati, Il responsabile del servizio finanziario, esprimendo le
proprie valutazioni, & tenuto obbligatoriaments entro 7 (sette) giornl dallavvenuta conoscenza a
segnalare tale situazione al Sindaco, al presidente del Consiglio Comunale, al Segratario Comunale ed
al Revisore Unico, :

Fino all'adozione del provvediment volti ad assicurare I ripristino degli equilibri di hilancio, non possono
essere assunti impegni di spesa per sarvizl hon espressamente
pravisti per legge.,

ART, 28 - RIEQUILIBRIO DELLA GESTIONE

. Enbro 1l 31 luglio forgano consiliiare provvede ad effetiuare:

a) fa ricognizione dello stato di aftuazione delle missioni e def programmi indicati documento unico di
programmazicne (DUPY;

b} la verifica del mantenimento degli equilibr di bilancio: in caso di accertamento negativo adolta
contestualmente 1 provvedimenti necessari per il ripianc  degli eventuali debiti fuori bifancio, per i
ripiano dell'eventuale disavanzo di amministrazione tisultante dal rendiconto approvato e, qualora i
dall delia gestione finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza ovvero della gestione del residui, adotta le misure necessarte a
ripristinare i pareggio ’




Ai fini del riequitibrio delta gestione, la defiberazione di cul alf'art. 193 - comma 2 del Tuel deve contenere
Mndicazione dei mezzi finanziari net bilancio dellesercizio in corso 0 in quelly, del primi due

. Immediatarente successivl, utilizzando per I corrispondente importo annuo tutte te entate e le

disponibilita ad eccezione di quelle provenienti dalfassunzione di prestiti e di quelle aventi spechica
destinazione per legge, noncheé eventuali proventi derivanti da alienazione di beni patrimoniali disponibiii.

Con la-detta deliberazione if Consiglio Comunale riconosce fa Iégittimitz‘a dei debiti fuori bilancio ed adotta i
provvedimenti necessar per fa copertura degli stessi.

" ART. 29 - DEBITI FUORI BILANCIO

I Conslglio Comunale delibera 1l riconoscimento della legitiimita dei debiti fuosi bilancio esclusivamente
nei cast previsti dalfart.-194 del Tuel. Nefla medesima deliberazione sono indicati i mezzi di copertura
delia spesa. Al riconoscimento di legitiimita di detti debiti il Consiglio pud provvedsie tutie le volte che se
ne manffest! la necessitd e corungue entro e non olire it 31 dicembre, relativamente al deblti che si sono
manifestali entro il 30 novembre delf'anno stesso.

| debiti fuorl bitancio che dovessero manifestarsi dopo il 30 novembre potrannc essere riconosciuti

- ‘nelflesercizio successivo, entro tre mesi dalla data di esecutivita della defibera di approvazione del

refativo bilancio,

In casa di sentenze esecutive che si configuranc ai senst deifart 194 - comma 1 - leftera ) del Tuel, si
procede al loro riconoscimenta con le delibere di approvazione del bilanclo di previsione, di saivaglardia
degli equilibri di bilancio o di assestamento generale.

Al fini della semplificazione amministrativa, se fe risorse risuitano gia disponibili ovvero si rendeno
disponibli mediante prelevamento dal fondo di riserva, con lo stesso provvedimento di rconoscimento
della spesa il Consiglio Gomunale pud deliberare l'utilizzo del fondo di risesva nonché la registrazione
dellimpegno {c degll irapegnt) nocessarlo a far fronle aghl oneri conseguenti. In tal caso il parere di

-regolarita contabile di cut alfarl, 49 del Tuel, dara contestualimente atto delfavvenuta copertura.

La sussistenza ol debiti fuori bilancio deve essere prontamente comunicata dal competente Responsabila
alla Giunta Comunale, al Segratarlo Generale ed al Responsabile del servizio finanziario, |l Responsablle
del settore interessato predispone la proposta di deliberazione consiliare di riconoscimento & di
reperimento del mezzl finanziari con cul fare fronte al debito ritasciando il parere di regolaritd tecnica di
cui alfart, 40 del Tuel e richisdendo contestualmente it parere di regolarita contabile nonché il parere di
cul altart. 239 - comma 1 - lettera b} - punte 6 del Tuel al Revisore Unico.

_ Net caso di debiti fuori bilancio di oui al comma 1 - letiera €) del citato art. 194, 1 Responsablle

proponente dovra dettagliatamente motivare le cause che non hanno consentito it rispetto dellfordinaria
procedura df spesa, olfre che accertare la sussistenza dell'utilita & amicehimento conseguili dat comune.

Almeno una volta entro il 31 luglio ol clascun anno I} Consiglio Comunale, con la deliberazione di
ricognizione sulfo stato di atiuazione del programmi, provvede, tra Paltro, a verificare I'esistenza di debiti
fuori bilancio riconoscibii @i sensi deffart. 194 del Tuel ed eventuaimente ad adoftare le misure
necessarie per i loro ripiano,

Nel caso in cud | debiti fuori bilancio derivino da sentenze esecutive e pertanto non sussistano dubbi sulta
loro legittirmita ed | tempi per il riconoscimenta dal parte del Consliglio Comunale possano comportare
onerl aggiuntivi a carico delfente, il Responsabile del settore Intaressato & tenuto a prevedere una
regolazione tempestiva della spese dovuta. Contestualmente dovra avwviare le procedure per il
ricanoscimento da parte del Consiglia Comunale. '

ART. 30 - CONOSCENZA PUBBLICA DEL BILANCIO E DEI RELATIVI ALLEGATI

La conostenza dei contenuti significativi e caratferlsticl del bilancio approvato & assicurata alla
cltadinanza ed agll organismi di partecipazione secondo i principi defla legge e dello statuto, In
particolare, aliraverso la pubblicazione nel sita Internet
defl'ente locale.

. Sona pubblicati i bilancio di previsione, it plano eseculivo di gestione, le varlazioni al bllancio di

previsione, il bilancio di previsione assestato e il piano eseacutivo di gestione assestato.




——h

GAPO |ll LA GESTIONE DELLE ENTRATE
ART. 31 - LE FAS| DELL‘ENTRATA

- Lo fasi di gestione delle entrate sono Paccertamento, fa riscossione e il versamento.

... It responsabile. defle proqedure' di acquisizione delle entrate, dallaccertamento alla ﬁscossfone, &

individuato nel Responsabile preposto al centro di responsabiiita al quale lentrata stessa & affidata con il
PEG ove Istituito. Al servizio finanziario spetta la verifica della corretta tenuta delle relative soritture
contabili.

- Le registrazioni delle fasi di cui al comma 1 devono essere disponiblii ne! sistema informatico-'gestionale

ai fini della conascenza da parte del responsabili di cu precedente comma 2.

t responsabill di cui -al comma 2 devono operare affinché le previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigiblli, sulla base degli indirizzi e delle direttive degli organi di govemo
del comune.

Al responsabile delie procedure di acquisizione delle entrate compete:

a) proparre al servizio finanziario gil stanziamenti d'entrata per competenza e cassa, indicando | criteri
adotiatl per la formulazions della previsione:

b) proporre eventuali variazioni;

c) emeltere gll alti amministrativi e | documenti fiscali per 'accertamento e la riscossione dei
coirispondenti crediti;

d) diramare tempestivamente gli invill & le diffide di pagamento ai creditori morosl;

- @) adottare gli atti e documenti necessari alla procedura di riscossione coatliva;

f) verificare nei modi e templ indicati nel successivo art. 32, | titoli giuridici che permettono la conservazione

tra i residul attivi defle somme accertale e non riscosse;

g) nel caso in cul facquisizione delle entrate comporti oneri direttl o Indirefti, provvedere allimpegno e alla

liquidazions delle relative spese.

ART. 32 ACCERTAMENTO
L'entrata & accertata quando, sulla base di [donea documentazione, vengono appurate;
« laragione del credito;
« |l fitolo giuridico che supporta il credito;
» 1 soggetto o1 soggelti debitor;
» lammontare del credito;

« larelativa scadenza,

Liscrizione della posta contabile nel bilancio avviene in relazione al criterio della scadenza def credito
rispetio a ciascun esercizlo finanzlario, L'accertamento delle entrate & effetiuato neflesercizio in cui
sorge fobbligazione attiva con imputazione contahile all'esercizio in cui scade il credito,

Le medalitd ed i tempi di accertamento delle entrate sono quelli previsti daf punto 3 del principio

- contablle applicato concernente la contabilith finanziarla allegato n. 4/2 al D.Lgs. 23 giugno 2011, n.

118,

-1l responsabile della procedura -di acquisizione dellentrata trasmette al servizio finanziario lidonea




10.

documentazione di cui affart. 179 dat Tuelentro & (cingue) giorni dal momento in cul si sono perfezionat]
witti gl elementi costitutivi dell'accertamento e comunque entro il 31 gennaio dell'anno successivo,

It responsabile promuove, inclire, 'annuliamento dei crediti di lieve entita nel casi e nei modi di cul al
successivo art. 34 .

Su proposta del responsabile i crediti di difficile esazione possono, secondo le previsioni def'entita della
loro riscossione, essere acceriati solo per la parte su cui si put fare assegnamento.

ART. 33 - RISCOSSIONE E VERSAMENTO

La riscossione dellentrata consiste nel materiale Introito- delle somme dovute allEnte da parte del
tesoriere o di altri eventuall Incaricati della riscossione.

Uordinativa dl incasso & emessa, per tutte le entrate comunque tiscosse, o sufla base della
documentazione di cul al precedente art. 32,

Le entrate sono di norma riscosse dal tesoriere sulla base di ordinativi di incasse, ma in nessun caso il
tesoriere stesso pud rifiutare la riscossione di somme di spettanza del comune. Tali riscossiont sono
segnalate, nei termini stabiliti dalia convenzione di affidamento del servizio, al servizio competente che
deve contestualmente provvedere alfa emissione dell'ordinativo di incasso a copertura.

Il servizio finanziario, avuta notizia degli introlti e dopo aveme valutata la natura, li comunica ai
responsabilf della procedura di acquisizione delle enlrate che Ii annatano e predispongeno fa propesta

di regolazione entro & (cinque} giorni, indicando i capitolo di bilanclo, l'anno di riferimento o gl estremi
delfaccertamento ove gia registrato.

La riscossione pud Inolire avvenire framite!

»  conti correnti postali intestafi al comune;

e strumentl eletironici o Informatici o RO.S. ;

» agenti contabili interni ed esternt di cuj allart. 54 & 65 del presente regolamento.

[ prefevamenti dal conti correnti postali sono disposti a firma del tesariare del comune ed effettuati con
cadenza al massimo mensila .

Gli incaricati interni della riscosslone delle entrate di cui al successiva capo VI " |i Servizio Ecohomato &
gli Agenti contabili*, versana le somme rlscosse presso la tesoreria comunale,con le modalita previste
dal presente regolamento,

Le somme riscosse a qualsiasi litolo da incaricali estern] debbono essere integraimente versate alla
tasoreria comunale con le modality stabilite nefle convenzioni o contralti stipulati o, in mancanza di
precise disposizioni, non oftre it quindicesimo giormno dalta riscossione.

Per tutte le entrate comunque riscosse il servizio incaricato  ematte le relative reversali dincasso, La
redazione della reversale dincasso viene effettuata su supporto informatico,

Le reversali dlincasso, numerate in ordine progressivo per clascun eserclzio finanziario, recano le
seguenti indicaziont:

» esercizio finanzlarlo e data di emissione;

+ fsorsa o capitolo di bilancio, distintamente per residui o competenza;
+ annao di provenienza per | residul;

« codifica;

» home e cognome o Tagione soclale;

» causale della riscossione;




+ ammontare del credito in cifre e lettere;
o eveniual vincoll di destinazione;

- = aventuale scadenza enfro la quale la rscossione deve essere effettuata.

ART. 34 - RECUPERO CREDITI E RES{DUI ATTIVI

Dove le atfivita poste in essere dai responsabili delle procedure di acquisizione delle entrate non
abbtano consentito lincasso delle stesse, | medesimi dovranno promuavere le azioni per svitare fa
prescrizione del credit, In particolare attivando e procedure di riscossione coattiva.

I responsabili verificanc .annuaimente, in sede di verifica degii equilibri di bilancio e prima della
deliberazione del rendiconto, la fondatezza giuridica degli accertamenti, con individuazione dei crediti
- accertatl, dei tempi e delle eventuall problematiche in ordine allo smaitimento dei residui attivi, con
particolare riguardo alfesercizio finanziario di provenienza. Le operazioni di revisione conducono al
‘racceriamento delle posizioni creditorle ed alla eventuale eliminazions, totale o parzlale, def residui attivi
ritenuti insussistenti per lavvenuta legalg estinzione o per indebito o erronec accerlamento del credito.

Per | credil di dubbia o difficile esazione, indicati come tali dai  detti responsabili, che
rimangono iscilttl tra i residui attivi del bilancio, & necessario effettuare un congruo accantonamenio al
fondo crediti di dubbia esigibllith, vincolando a tale scopo una quota delfavanzo di amministrazione,
seconda e modalita previste dall'articolo 26 del presente regolamsnte.

Pocrediti  formalmente riconosciuti  inesigibili o insussistenti  per  l'avvenuta legale
estinzione (prescrizione) o per indebito o eroneo  accertamento  del  eredito, sono
definiivamente  eliminall  dalle scritture e dal  documentl  di bilancle  atiraverso  |a
delibera di riaccertamento dei residui.

[ crediti di lieve entita, salva diversa e specifica disposizione di legge, possono essere annullati, entro il
31 dicembre di ogni esercizlo finanziarlo, con provvedimento cumulative della Giunta, su proposta del
responsabile della procedura di acquisizione dell'entrata, qualora if costo delle operazieni i riscossione

- i ognf singola entrata risulti superiore all'ammontare della medesima, ovvero la somma da riscuntare
risulti Inferiors a € 12,00 (euro dodicl/00). ‘

Le operazioni di riaccertamento vanno evidenziate, motivate e se necessario documentate dai refativi
responsablii. Le procedure seguite per la realizzazione dei credili prima della loro eliminazione totale o
parziale devono essere adeguatamente descritte dat responsabili stessi ed in particolare devono essere
motivate le ragioni che hanno condotto alia maturazione della prescrizione. Rimane comunque Fobbligo
in capo al citati responsablii di area di attivare ogni possibile azione organizzativa per evitare il ripetersi
delle suddette fatiispecie,

CAPO IV LA GESTIONE DELLE SPESE
ART. 35 - LE FASI DELLA SPESA

. Le fasi di gestione della spesa sono:

a) limpegno; b) la iquidazlone; ) Fordinazione; d) il pagamanto.

. I responsabill di area, nellambito delle proprie competenze, sono responsabill delie procedure di
erogazione delle spese.

. Al responsabili di area competono in paricolare:

&) laproposta al servizio finanziario degli stanziamenti di spesa, indicando i criteriadottati per la
formutazione della previsione;

b) la proposta di eventuali variazioni;

c) Femissione degli atti amministrativi par fimpegno e il pagamento del corrispondenti debiti:




d)

la verifica dei titoli giuridici che consentono la conservazione tra i residui passivi delle sormnme
impagnate e non pagate.

Le previsioni di spesa, iscritte nel bllancio di previsione finanziario, cosl come assegnate nel PEG,
costitwiscono i limite massimo di utllizzazione da parte del responsabile del servizio cui sono affidate,
tranne che per quanto attiene i "servizi per conto di terzl”,

ART. 36 - IMPEGNO DI SPESA

Ogni procedimento amministrativo che comporta spesa deva frovare, fin dal suc awvio, la relativa
attestazione di copertura finanziatia. Limpegno costituisce la prima fase del procedimento di spesa, con
fa quale viene registrata nelle scrifture contabili la spesa conseguente ad una obbligazione
glurldicamente perfezionata, avendo delerminato fa somma da pagare ed il soggetto creditore & avendo

~indicato la raglone del debito e costituito il vincolo sulle previsioni di bilanclo, nell'ambito della disponibilita

finanziaria accertata con lapposizione del visto i regolarita contabile attestante la coperiura finanziaria.
Gli slermenti costitutivi dellimpegno sono.

« iaragicne del debito;

+ |indlcazione della somma da pagare;
« il soggetto creditore;

» la scadenza del'obbligazione;

« la specificazione dal vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio,

Le modalita ed i tempi dl impegno delle spese sono quelli previsti dal punto 5 del principio contabile
applicato concernents la contabilita finanziaria allegato n. 4/2 al D.Lgs. 23 giugno 2011, 0. 118,

Le determinazioni di Impegno sona softescritte dal Responsabile o dal funzionano delegato. Con la
sotloscrizione defla determinaziona i Responsabile proponente attesia ta regolarita tecnica & la legittimita
tanto del provvedimento quanto delle procedure e degli atti che hanno portato alta relativa spesa.

Glt atti comportanti impegna di spesa vengano inolirati af servizio finanziario che provvede alla verifica
delia regolarita contabile e della copertura finanziaria, nonché alla verifica delta registrazione nel sistema
informatico di contabiiitd ed allapposizione di competenza.

}| provvedimento diventa esecutivo dalla data di apposizione del visto di regelarita contabile attestante la
copertura finanziaria. Reso esecutivo Fatto, Il personale del servizio che ordina la spesa comunica al
terzo Interessato il numero di impegno attestante la copertura finanzlaria, con l'avvertenza che la fattura
conseguente dovra essere completata con gli estremi del suddetlo numero di impegno. In mancanza di
tale comunlcazione, I terzo interessala ha facoltd di non eseguire Ia prestazione sino a quando i dati non
gl slano comunicati,

Qualora # sewvizio finanzlario rilevi insufficiente disponibilitd o erronea imputazione allo stanziamento di
bitancio (carenza di copertura finanziaria) la propasta di determinazione viene motivatamente restituita al
proponente. L'atto polrd essere altres) motivatamente restituito al Responsabile proponenta qualora
vengano rilevate altre irregolarita che rendano l'atto comunque improcedibile.

Le propaste di determinazione vengona di nosma esaminate dal servizio finanziario In ordine cronoloegico
di arrivo. Potra essere data priofita ad atti che il proponente ha motivatamente segnalato come urgent,
compatibiimente con i tempi tecnici delle attivitd in corso e della procedura informatica in uso.

Se un responsabile st trova nella necessita di finanziare spese su capitoli assegnatl con | PEG al
responsabile di un'altra area, deve preventivamente acquisire dalio stlesso l'autorizzazione & darne atto
net testo del provvedimento di spesa,

Dovra parlmenti essere indicata nel testo del provvedimento leventualita in cul il servizio liquidatore sia
diverso da quello che assume {lmpegno df spesa ovvere il pagamento avvenga tramite economo
comunale,

16, Nel caso di Javori pubblici di somma'urgenza sl applica Past. 191 - comma 3 del Tuel.




11. Gli atti di impegno di spesa relalivi ad esercizi successivi, compresi nel bilanclo di previsione finanziario,
sono softoscrit! dai responsabili & quali sono stati affidatl | mezzi finanziar sulfla base del PEG
pluriennale, ove istituito. L'atto di impegno indica Fammantare complessivo della somma dovuta, la quota
di competenza delf'esercizio in corse @ le quote riferite ai singofi esercizi successivi. La gestions
delfesarcizio finanziario deve esprimere al meglio la dimensicne del fattl econamici fornendo informazioni
secondo il principio della competenza economica,

- 127Allnizio dellesercizio e nel corso della gestione il servizio finanziarlo reglstra, senza la necessita di
© - ulterfori-attl, sulla base degli stanziamenti del bitanclo approvato, gli impegni di cuf all'art, 183 - comma 2 -
- lettere a),.b) e c) del Tuel. GIi impegni relativi a2 spese derivanti da contratti o disposizioni di legge

polranno essere assunti solo previa comunicaziona scritfa da parte dei rispetfivi dirigenti,

13, Qualora. le determinazion! .dirigenziali non richiedano registrazioni contabili non vanno trasmesse al
servizio finanziarlo e diventane esecutive con la soltoscrizione.

ART. 37- LIQUIDAZIONE DELLA SPESA

© 1. | documenti glustificativi di spese pervenuti al servizio protocolio e registrati dal servizio finanziario nel
- programma di contabiiita, sono trasmessi allufficlo che ha impegnato fa spesa, affinché provveda alla
liquidazione ai sensi dellart. 184 dal Tuel.

2. Lacompetenza ad esegulre la liquidazione e ad adottare 1 relativi atti & aftribuita di norma al responsabile
che ha dalo esecuzione al procedimento di spesa, fatta eccezione per le fiquidazioni ai macroaggregati
101 e 102 cui provvade direttamente #l Responsabile def servizio finanziario.

3. Prefiminarmente afl'adozione delfatto di iquidazione i responsabile verifica le condizioni di legittimita e
regolaritd tecnica {amministrativa, contabile e fiscale) per procedere al pagamenlo = favore del
beneficiario, e nei casi di fornitura di benl o prestazioni di servizi, anche if riscontro della rispondenza ai
requisiti quantitativi e qualitativi nonché af termini e alle condizion patiuite.

4. Detti riscontri sono documentat] da certificato dl regolars esecuzione o da attestaziona di regolarita delia
prestazione o fornifura, rilasciali dal responsabile stesso.

L'atlo di fiquidazione prodotto altraverso la procedura di contabiiita e sottoscritto dal responsabili dei

- servizi deve essere frasmesso al servizio competente in tempo utile per emissione dellordinativo di
pagamento nel termini di cui al D.Lgs. 192/2012 e deve contenere tutti gli elementi Indispensabili per
l'ordinazione del pagamento:

2

» lascadenzag;

» I nominativo del beneficiario (completo di domicilio e dati fiscali) e relativo codice anagrafice;
*  [loggetto def debito e | documenti di riferimento (fattura, parcella, contralto ¢ altro);

» [lmporto, con l'indicazione di eventuali ritenute di legge o contrattuall;

s e medalita di pagamento;

» gl estremi dell'impegno di spesa e il capitolo di bilancio;

s [ eventuale econamia,

» |g attestazioni quando richieste dalla normativa e dai regolementi comunali;

s ladichiarazions di aver eseguita le verifiche di cuf al comma 3;

+ larichiesta di emissione del mandato di pagamento,

6. Qualora [a spesa sia finanziata da mutuo e i tempi di somministrazione delllstituto rmutuante possano far
presumere ia possibilitd che sorga un contenzioso, oppure qualora fa spesa sia finanziata da contribuf
per fa cul erogazione sia dovuta richiesta di somministrazione ¢ rendiconte, o In fulti i casi In cul il
responsabile del provvedimento lo ritenga motivatarnente ufile e opporfung, pud essere richiesto il
pagamente mediante f'utilzzo di fondi propri in anticipazione. Nellatto di liguidazione deve essers
adeguatamente motivata tale necessita,




7. Nelleventualita in cui il comune vanti dei crediti nei confranti del beneficiario e questi siano scaduti, ha
facolta di recuperare autonomamenta le sormme vincolando l'erdinativo di pagamento all'ordinativo di
incasso,

8. Ove invece il servizio finanziario riscontri irregolarita o carenza di documentazione, restituisce l'atto cont i
propri rilievi al proponente. In questo caso spefta a questulimo l'onere della ripresentazione della
liquidazione al servizio fnanziaric.

9, Qualora la lquidazicne sia relafiva alfacquisto o permuta di beni immoblff e mobili soggetti ad
inventariazione, copia del documento contenente Vatto di liquidazions & Inviata dal servizio finanziaro ai
servizi che gestiscono I'aggiomamento dell'inventario.

ART. 38 - ORDINAZIONE E PAGAMENTO

1. L ordinazione consiste nella disposizione impartita at tesoriere di provvedere al pagamento della spasa.
Tale disposizione viene generaimente impartita mediante F'emissione su supporto Informatico dt mandatl
di pagamento contenent! tutti gl element! indicali nellart. 185 del Tuel e sotfoscritti dal funzionario
incaricato o da un delegato, designato con atto scritto e comunicato al tescriare.

2. Hiesoriere effettua | pagamenti derivanti da obblighi tributari, da somme iseritte a ruolo, da delegaziond di
pagamento e da altri obblighi di legge anche in assenza della preventiva emisslone del relativo mandato
di pagamento. Entro 15 (quindict) giori e cornunque entro il termine del mese in corso l'ente emette i
retativo mandato ai finl della regolarizzazione, :

3. | mandati di pagamento che il tesoriere rlaccredita al gomune per irreperibifita ded beneficiari sono
introltat] in appositi stanziamenti di bilancio In atlesa di verifica. Sara cura del responsahile che ha
proposto fa liquidazione verificare le cause del mancato buon fine dellordinativo di pagamento e
provvedere ad una nuova liquidazione indicando al servizio incaricato se introitare definitivamente la
somma nelle casse dellente o riemettere il mandato al bensficiario.

4. Salvo espressa richiesta del creditore, per ragioni di econamicita non si procede al pagamenio di somime
di importo inferiore a € 12,00 (euro dodicif00).

ART, 39 - RESIDUI ATTIVI E PASSIVI

1. In sede di verifica degll equitibri di bilanclo e prima della defibera del rendiconto ogni Responsabile di
Servizio, In relazione al propric PEG, verlfica il permanere delie condizioni e del requisiti per il
mantenimento dei residui altivi e passivi, con Individuazione dei debiti cerfi, dei tempi e delle eventuali
problematiche in ordine allo smallimento degli stesst, con particolara riguardo all'esercizio finanziario di
provenienza.

2. Le operaziont di revisione conducono al riaccertamento defle posizion] crediforia e debitorle effettive e
affeventuale eliminazione, totale o parziale, del residui attivi e passivi riconosciuti insussistenti o
presoritt.

3. Le operazioni di revisione vanno infine comunicate al servizio finanziario previa adozione di apposito atto
dirigenziale elo dichiarazione di responsabilta contenente le ragioni del mantenimente  efo di
eliminazione del residul medesimi, per le conseguenti registrazioni contablli e per linserimento del
residul nel conto det bilancio al sensi delart. 228 del Tuel.

CAPOV GLI INVESTIMENTI
ART. 40- PROGRAMMAZIONE E FONTI DI FINANZIAMENTO
1, Gli investimenti, che rappresentano parte delle spese finanziate al titolo secondo, posscno essere attivati

se previsti negli atti programmator] del comune, tenende conto del programma della opere pubbliche e
degli investimenti approvato dal Consiglio Comunale.




2. Per il firanziamento deghi investimenti & possibile ricorrers a:

a) risorse proprie;

avanzi di bilancio, costituiti da eccedenze di entrate correnti Hspetto afle spese correnti, aumentate
dalle quote capitali di ammortamento di prestit;

eccedenza delle entrate correnti una tantum, cioé quelte non originate da cause permanenti e quind

_hon prevedibill in via continuativa;

proventi di carattere straordinario,

- entrate correnti con vincolo di destinazione a spese dl investimento quali ad esempio canoni e it
attivi a scomputo di interventi di manutenzions straordinaria; .

entrate derivanti da operazioni di sponsorizzazione di cui al O, Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, e s.m.i.:

entrate derivanti da alienazioni di beni e diritti patrimaniali, riscossione di credit, provenienti da
concession) edilizie a relative sanziont;

avanzo di amministrazione;
contribuli e trasferimenti Branziari;
trasteriment in conto capitale dalfo Stato;
trasferimenti in conto capitale dalla Regione;
trasferimenti da parte di organismi comunitari ed internazionali:
trasferimenti finalizzati agli investimenti da parte di enti bubblici e privati;
ricorso al mercato finanziarlo;
“mutui passivi stipulatl con Cassa Depositi & Prestiti & con altri istituti di credito;
aperture di credite di cui ali'art. 205 bis del Tuel;

altre forme di ricorso al mercato ammesse dalia legge.

- nel caso di opere pubbliche gia finanziate con fonti diverse, i Responsabile compelente dovra utitizzare

prioritariamente le risorse che non determinano oner aggiuntivi a carico del camune.

Nel rispetto degli equllibri contabili e delle destinazioni vincolate & comungue possibile inanziare
investimenti ricorrendo allutilizzo di economie realizzate In seguito alfa chiusura efo modifica di
investimenti In corsa.

ART. 41- INDEBITAMENTO

I} ricorso allindebitamento & ammesso unicamente in via residuals, ossia nel casi in cul non slano
presentl risorse finanzlarle alternative che non determininoe aneri indolti per i bilancio delente; &
ammesso esclusivamente nel cast e con le forma previste dalle legg! vigent.

Castituiscono presuppostt imprascindibili per il rlcorso allindebitamento le sequenti condizioni:

- la realizzazione di investiment;

- favvenuta approvazione def rendiconto dell'esercizio del penultimo anno precedente a quello in

cui st intende deliberare il ricorso a forme di indebitamento;

- l'avvenuta deliberazlone del bilancio di previsione nel guale sono Incluse le relative previsioni.

. Tutti i provvedimenti che approvane investimenti finanziati con il ricorse, anche parziale, allindebitamento




s profilo finanziarlo, che evidenzia analiticamente e componenti reall e dirette dei patrimonic
alla chiusura della gestione annuate;

» profilo economico, che gualifica la consistenza differenziale fra t valort delle attivita e qusli delle
passivita patrimonialt.

ART. 62 - BEN! COMUNALI

1. 1beni si distingucno in immobili e mobili e 8i suddividono nelle seguenti categorle:

a) benl demaniali;
b) heni patrimoniaii indisponibil;

¢) beni patrimoniali dispenibili.

2. 1beni comunait sano Tilevatl in appasiti inventar! al sensi det successivi articoli.

3.

Qualsiasi bene comunale deve essere consegnato al dipendente previa soltoscrizione di verbale di
passaggio di consegna e da questi, tenuti, mantenut! & custoditt sino al termine del servizio o cessazione,
randendosi responsabile per qualsiasi danno o deterioramene cagionato per negligenza, imprudenza e o
imperizia. Deve, altres!, immediatamente, comunicare per iscritto, af Responsabile dei beni e al Sindaco,
qualsiasi variazione o problematica sorta sul bene affidato.

ART. 63- TENUTA £ AGGIORNAMENTO DELL'INVENTARIO

. If Responsabile del servizio patrimonio, coordina l'attivita relativa alla predisposizione deifinventario, La

tenuta delfinventarlo comporta la descrizione di twitl | beni in appositi modelli suddivisi per categorie,
contenenti per ciascuna unita elementare:

» Numero dordine;

« Denominazione ed ubicazione del bene;
» |scrizione sommaria,

s \alore,

+ Esliemi fatiura (se esistente)

la tenuta e laggiomamento dellinventario sono effeltuati dai tutti git uffici, servizi operativi e dal
consegnatari. La redazione riepilogativa dellinventarlo annuale & effeltuata a cura del servizio tecnico
che sl avvale delle collaborazioni del responsabili dei servizi e dei consegnatari dei vari setfori ed in
particolare del responsabifi dei procedimenti di acquiste e vendita di benf mobit ed immobili nonché di
quelli che eseguono intervanti di manutenzione straordinaria su bani immabili collaborano con le strutture
preposte alla tenuta dellinventario, trasmettendo tempestivamente tutta la documentazione e le
Informazioni necessarie alfaggiornarnente dello stesso.

Ai fini della predisposizione delia documentazione relativa al rendiconto di esercizlo, le strutture preposte
alla tenuta dell'inventario trasmetiono, con congruo anticipo sulla data di approvazione dello schema di
rendiconto da parte defla Giunta Comunale, appositt prospetti riepilegativi delle consistenze inventariall al
termine dellesercizio evidenzianda per fipologia di bene il valore e le variazloni avvenute durante
I'esercizio di riferimento.

 La cancellazione dallinventarie del beni moblli per fuorl uso, perdita, cessione od altri motivi & disposta

con provvedimento motivato del Responsabile della sfruttura di cui al comma 1 e deve essemne data
notizia agll organi amministrativo-politico.

ART. 64 - VALUTAZIONE DE! BENI E SISTEMA DE{ VALORI
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La vaiutazione del beni comunali, funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo delfents, deve
consentire la rilevazione def valore dei singoli elementi patrimoniali alfatto della loro acquisizione nonché
il costante aggiomamento nel tempa del valodi medesimi.

La determinazione del sistema ded valorl patrimoniali comporta la rilevazione di tulte le operazioni che,
durante l'esercizio, determinano variazionl nellammontare e nella tipologia dei beni demaniali e
patrimoniali defl'ente, sia per offetto della gestione del bilanclo sia per qualsias altra causa.

* L'a rilevazione déi valorl & effettuata in parte utilizzando le scritture defla contabilté finanziacda per la

determinazicne ‘della consistenza del "patrimonio finanziaric® ed in parte mediante rilevazionl
extracontabili ulilizzando le scritture di inventario per la determinazione della consistenza del "patrimaonio
permanente” allo scopo di addivenire, attraverso il relativo risultato finale differenziale, alla definizione
della consistenza del patrimonio complessivo.

Per la valutazione dei beni si applicano i criteri stabiliti dall'art. 230 del Tuel, Noh sano inventariabili | beni
materiali ed oggetti di facile consumo. | beni ammortizzablli di vatore Inferiore o uguale a € 500,00 si
conslderano completamente ammortizzali nelfesercizio in cui il costo & stato sostenuto.

Per ci_uantb non disciplinato dal citato articolo det Tuel si applicano | seguenti criteri:

« | diritii reali diversi datfla proprieta costituiti a favore del comume stccessivamente allentrata in vigore
del D, Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, sono valutati &l costo;

o 1| diritti reaff a favore di terzi, escluso il diritto di superficie, di durata superiore ad anni 20 {venti),
costitaiti su beni del comune, portano a una diminuzione del valore deglt stessi pari al corrispettivo
del dirilio;

« Il diritto di superficie ultraventennale costifuito su un terreno di proprietd comporta f'azzeramento det
valore dellarea ed alla scadenza del diritto di superficie il valore delfimmobile sara iscritte In
inventario al valore di mercato previa perizia di stima; -

e} beni immohili conferiii a titolo di caplale di dotazione ad aziende, conserz, istituzioni e sodleta,
vengono eliminati dai registr! inventariali e iscritti in appositi conti d'ordine dello stato patiimoniale,

« |l valore dsl beni immobli & sempre incrementato dagli interventi manutentivi straordinari, ovvero
degll Incrementi derivantl da fatti esternt alla gestione def blianclo rilevati In atli amministrativl. Al fine
di una precisa individuazione def beni oggetto di Interventi capitatizzabili e di un raccordo tra scritture
patrimonlali e di bilangio, i progettt di manutenzione straordinaria che comportano incremento det
valore dei cespiti devono recare l'esatta individuazione dellimmobile cui si riferiscono.

» Nel caso di acquisizioni gratulte di beni, la valutazione & effettuata per il valore dichiarato neght atli
traslativi o, In mancanza, sulla base di apposita perizia.

» | beni lmmobili acquisiti a scornputo di oneri di urbanizzazione devano essere valutati per un valore
pari agll onerl non versali come dichiarato nella convenzione urbanistica o neliatto finale di
cessione,

ART. 65 ~ GONSEGNATARI DEi BENI

| consegnatari dei beni mobili, che li detengono ¢ ne hanno la disponibilita o la gestione a titolo di
dotazlone strumentale per it raggiungimento degli obiettivi di gestione, sono individuati framite
deliberazione di Glunta Comunale su proposta det Responsabile di area competente.

Il consegnatario ha facolta di nominare, tra | dipendenti del proprio settore, un sub-consegnatarlo
incaricato di gestire alocune fasi operative relative alla gestione del benl mebiil (predisposizione,
trasmissione, variazione dei beni mobili, firma dei verbali di consegna) il cul nominativo deve essare
comunlcato afle strutture che curano Inventario.

1 consegnatari e | sup-consegnatari sono personaimente responsabill del beni loro affidati nonché di
qualsiasi danno derivante alfente dalia loro azione od omissione & ne rispondano secondo le norme di
contabllita generale dello Stato. Essi hanno l'abbligo di rendere, entro 30 (trenta) giorni dalla chiusura
delitesercizio finanziario, il conto della loro gestione all'ente, il quale 1o deposita presso fa competente
Sezione Giurisdizionale della Corte dei Conti entro il termine previsto allart. 233 comma 1 del Tuel.
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Il consegnatario riferisce per Iscritio alle strutture che curano Faggiomamento dellinventario del fatti
comportanti la trasformazione, diminuzione, distruzione, pregiudizio, perdita, trasferimento del beni a Iui
consegnati. | consegnatasi non seno peraltro da sitenersi direttamente ¢ personaimente responsabili per
fatti dannosi riguardantt bent mobili ricevuti in consegna e successivamente affidati a dipendenti
delf'ente per ragioni di servizio o ad altri soggettt esterni, se non in quanto abblano omesso di adoitars,
nella vigilanza, la diligenza che lore incombe.

Presso ogni ufficio dovra essere apposta un prospetto contenente descrizione, matricola, quantita e tipo
di beni Ivi presente e dovra essere sottosciitfo dal consegnatario dei beni e daliutilizzatore dell'ufficio,
Ogni varlazione deve essere ivi riportata, compreso il cambio di soggetto utilizzatore dell'Ufficio. Per git
Amminlstratori, Sindaco, Assessori e Conslglieri, la consegna dei beni e custodia dovra avvenire alla
presenza anche del Segretario Comunale, il quale sottoscrive unitamente agli ammlinistratori il
prospefto, sia allatte della cessione sia alfatto delta restituzione {fine mandato).

ART. 66 - PROCEDURA DI RICLASSIFICAZIONE DEl BENI

- 1l passaggio di categoria dei béni immohill dal regime del demanio al patrimonio e viceversa, nonché dal

pafrimonio Indisponibile al patrimenio disponibile e viceversa, & disposto con deliberazione della Glunta
Caomunale.

CAPO X
LA RENDICONTAZIONE
ART. 67 - RENDICONTO DELLA GESTIONE
{a nlevazione del rsultati di gestione avviene mediante il rendiconta, comprendente il conto del
bilancio, I conto economico ed Il conto del patrimonio, approvato cop deliberazione conslliare entro |

termini fissati dallart. 227 del Tuel. 2. Al rendiconto vanno allegati i documenti previsti dalfart. 11
comma 4 del D.Lgs, 118/2011 8 s.m.L:

a) Il prospetto dimostrativo del risultato di amministrazione;

b} il prospetto concernente la composizione, per missioni e programimi, del fando pluriennale vincaolato;

c) li prospetto concernente la composizione del fondo crediti di dubbia esigibilita;

d} 1l prospetto degli accertamenti per titoli, tipologie e categorie;

e) il prospetto degli impegni per missioni, pragrammi e macroaggregati;

f) la tabella dimostrativa degli accerlament! assunti nellesercizio in corso e negli esercizi precedent]
imputati agll esercizi successivi;

) latabella dimostrativa degli impegni assunti nell'esercizio in corso negli esercizi precedenti imputati

agli esercizi successivi;

h} il prospetto rappresentativo dei costi sostenuti per missiohe;

i} il prospetto delie spese sostenute per |'utilizzo di contributi ¢ trasferimenti da parte di organismi
comunitar e internazionali;

) per i soll entl local, il prospetto delle spese sostenute per Jo svolgimente delle funzioni delegate dalle

Regiont;

m) il prospetio dei dati SIOPE;

n) Felenco dei resldul atfivi e passivi provenienti dagli esercizi anterlor] a quello di competenza,

distintamente per esercizio di provenienza e per capitolo;

o) l'elenco dei crediti inesigibifi, stalclatl dal conto del bilanclo, sino &t compimento dei termini di

prescrizions;




p) la relazione sulla gestione delforgano esecutivo redatfa secondo le modalita previste dal comma 6
delfart. 11 D.Lgs. 118/2011;

q) la relaziona de! Revisore Unico.

- - -~ - . ART &8 -PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEL RENDICONTO DI GESTIONE

Lo schema di rendiconto delfa gestione, predisposto dal servizio finanziario, & approvate dalla Giunta
Comunale, La relativa deliberazione di Glunta, completa degli allegati, viene quindl inviata dal sarvizio
finanziario alRevisore Unico per consentire la presentazione, entro | 7 (sette) glorni successivl, della
relazione prevista dal Decreto Legislativo n. 118/2011 coardinato con i Decreto Legislativo n, 126/2014
e Decreto Legisiativo n. 78/2015. :

La proposta definitiva def rendiconto di gestione, corredata dei relativi allegall & messa a disposizione
dei consiglleri, presso la segreteria generale, entro un termine non Inferiore a 20 (vent) giorni
consecutivl precedenti la data stabilita per lo svolgimenio della seduta destinata allapprovazione.

ART. €9- il. CONTO DEL BILANCIO

Il canto del bilancio evidenzia le risultanze finali della gestione autorizzatoria contenuta nel bilancio di
previsione ed & compilato in conformita ai modelii approvati.

It conto del bilancio, distintamente per I conto del residui e per quello di competenza, deve evidenziare
in sintesi:

« per clascuna tipologia dell'entrata, o capiiolo dei servizi per conto di terzi, le somme accertate con
distinta registrazione delle somme riscosse e dif quelle rimaste da fscuotere alla fine
delfesercizio;

* paer ciasoun rnissione, programma e macroaggregato della spesa, o capitolo dei servizi per conlo
dt terzi, le somme impegnate con distinta regisirazione delle somme pagate e di quelle rimaste da
pagare alla fine del'esercizio;

s il fsultato finale rlepllogativo della gestione di cassa e della situazione finanziaria.

il conto del bilancle deve comprendere inoftre | quadri rlassuntivi defle enfrate e delle spese ad i
rieplloghi delia classificazione economico-funzionale degli impegni delle spese correntt e, distintamente,
di quelle in conto capitale,

ART. 70 ~ IL GONTO ECONOMICO

| conto economico contiene una rappresentazione unitaria sintetica del componentt reddituali
dellesercizip, tenendo conto del principio della competenza economica, Comprende gli accerfamenti e
gl impegni dei conto di bilancio, rettificati e integrati al fine di ricostruire la dimenslone economica delia
gestione di competenza, le insussistenze & sopravvenlenze derlvanti dalla gestione del residui, nonché
gli elermenti econoimici non rilevati nel conto del bilancio, La redazione def conto economico deve
essere conforme al modello ufficiale approvato,

ART. 71 - IL CONTGO DEL PATRIMONIO

Il conto del patrimonio riteva | risultall della gestione patrimoniale dimostrando la consistenze del
patrimonio allinizio del'esercizio, le varlazioni verificatesi nel corso del medesimo e la consistenza
finale, distintamente per le atlivita e le passivita. Sono vietate compensazioni tra partite delfattivo e del
passivo.

il conto del patrimonio viene redatto secondo le disposiziont di cui allart, 230 def Tuel coordinate col
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o che approvano la chiusura di quadr economici di opere finanziate ricorrendo anche aliindebitameanto,
devono essere Inviati, a cura del servizio proponente, al servizio finanziaro affinché siano avviate le
nacessaria procedure con gi Istituti mutuanti.

ART, 42 - FINANZIAMENTO DELLE SPESE INDOTTE

Le spese di gestione deliinvastimento e gli oneri conseguenti alleventuale indebitamento devono
trovare copertura net bitancio di previsione finanziario,

Per tutti gli investimenti comunque finanzlatl, lorgano competente approva i progetto preliminare nel
quale devono essere avidenziate le eventuali spese di gestione dell'investimento e la loro decorrenza,
Tale atto costituisce presupposto per linserimento delfopera nel bilancie di previsione La- Giunta
Comunale, nellapprovare Il progetio definitive dellinvestimento, da atto della copertura delle maggiori
spese derivanti dallo stesso nellambite delle prevision] del bilancio, everiualmente modificato dal
Consiglio Comunale, e assume limpegne di inserire nei bilanci di previsione successivi e ulteriorl
previsioni di spesa relative a esercizi futur].

li Responsahile compatente, che ha rilasciato parere di vegolarita tecnica ai sensi dell'art. 49 del Tuel sul
provvedimento di approvazione dellfinvestimento, dovra tenere conto delle magglori spese conseguenti
ovvero informare altro Responsabile che le gestisce affinché venga assiourato adeguato stanziamento in
sede di formulazione delle previsioni di bilanclo.

Gii oneri da indebltamento sono comprensivi, in quanto ne ricorrono | presuppost, sla dellintera rata di
ammortamento del prestito che degli eventuali interessi di preammortamento. La coperiura pud avvenire
sia reperendo nuove o magglori entrate sla rlducendo altre spese di natura corrente,

ART. 43- DELEGAZIONE D! PAGAMENTO

| mutui, i prestii obbligazionari ¢ spese di investimento possone essare garantitl con il rilascio il
delegazloni di pagamento a valere sulie entrate afferentl at primi tre fitoil del bifancio di previsione
finanziario, ovvero con la cessione di contributi atiribuiti dallo Stato o dalfa Reglone ed accettat dagli
lstituti mutuantl, oyvero con una speciale garanzia di pagamento da parte dello Stato o della Regione.

Le delegazioni di pagamento, sottoscritie dal Responsablie del servizio finanziario, sono notificate al
tesoriere comunale senza obbligo di accettazione e.costituiscono ttolo esecutivo.

I tesoriers, in relazione allatto di delega notificato, & tenuto a versare aghl enti creditori, alle prescritte
scadenze, {importo oggetto della delegazione provvedendo a tale scopo, agll opportunl accantoramentl.

ART, 44- |L SISTEMA DEI CONTROLL} INTERNI

Il sistema dei controlll interni & disciplinato dal Regolamento dei Controllt Interni, ed & organizzato
conformemente al disposto dellart. 147 del Tuel, come modificato dal Decreto l.egge 10 ottobre 2012, n.
174, convertito dalla Legge 7 dicembre 2012, n. 213, per le parti applicabili agli enti della dimenslone
demografica del comune di ROCCARAINOLA, Esso & costituito dallinsleme degli organl e delle
metadologle preposti al monitoraggio defle attivita dellents, in termini di legittimita e correttezza
delfazione amministrativa, di efficacia ed efficienza dellaltivila gestionale e di coerenza dei risultati
ragaiunti rispatio agli oblettivi attesi (ciclo della perdformance).

ART. 45 . {. CONTROLLO DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA ECONTABILE

Il controllo di regolarita amministrativa e contabile, disciplinato dal Regolamento dei Controlli Interni st
rferisce afla verifica di legitimita e rispondenza alle norme di legge, stalutarie e regolamentari nonché
all'esercizio delle verifiche di natura economico finanziaria di legge e regolamentar], anche secondo i
principt e le regole della revisione ecanomico finanziaria.




ART. 46 - Il. CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI

-1, If controllo sugli equilibri finanziarl, & svolto dat servizio finanziario, sotto la vigitanza del Revisore Unico,
con il coinvolgimento attivo dei respansabili di settore/servizio, del Segretario Generale e della Giunta
Comunale. X

2, 1l controllo sugh equitibrl finanziari comprends la costante verifica degli equilibri delia gsstione di
competenza, della gestione dei residui e defla gestione di cassa, anche finalizzati al rispetto degil
obiettivi di finanza pubblica,

3. B controlio si coneretizza nell'attuazione dei seguenti principi:

a) l'equilibrio defla gestione corrente deve essere garantito, sia In sede di approvezione del bilancio di

- previsione finanzfario che nella successiva gestione, secondo quanto disposto dal{'art, 162 - comma
6 det Tuel;

-.b) loperazione di rlaccertamento del residui deve essere condotta in modo sostanziale e non solo
formale. In relazione al residui attivi il Responsabile competente deve verificare, oltre alla sussistenza
det titolo giuridico del credito, Pesistenza del debltore, la quantificazione del credilo, 'effettiva esigibillta
dello stesso & le ragioni per le quali non & stato riscosso in precedenza. Se I cradito non & pili
esigibile o riscuotiblie deve essere stralciato dal bitancio, mentre se la sua riscuctibilita & dubbia o
difficile deve essere effetiuato un congruo accantonamento al fonde credii dubbia esigibilita
vincolando a tale scopo una quota delfavanzo di amministrazions, seconda le prascriziont di cui al
0.P.C.M. del 28.12.2011 come recepito dal presente regolarmento;

¢) l'eventuale utilizzo di anticipazioni di cassa di cui alfarticolo 222 delTuel deve essere una soluzione di
breve periodo, volla a superare transitorie situazloni di scarsa o insufficiente liquidia:

d) lo stock del debito, altre a dover rimanere entro i limiti stabiiiti dali'art. 204 del Tuel nel triennio di
cormpetenza del bilanclo di previsione finanziario, deve consentire il mantenimento della relativa
tomponente di parte corresite in misura coerente con gl equilibe di cui alla lettera a),

&) perseguimento degli oblettivi di finanza pubblica determinali dalta legge;
f) rispetio dei vincoll e tetti di spesa di volta In volta imposti da norme di legge;

g) neliattivita gestionale | responsablli debbona conformarsi ai detti prncipi,

ART. 47 - IL. CONTROLLO DI GESTIONE

1. I controllo di gestione, previsto dagli artt. 196-197-188-198 bis del Tuel & volto a favorire la corretta ed
economica gestione delle risorss di cui I'ente dispone ed a garantire Ia redlizzazione degli obistiivi
programmati verificando (efiicacia e l'efficlenza della gestione. Costituiscono oggetto del controllo df
gestione lo stato di altuazione degli obiettivi programmati e, attraversa 'apalisi delle tisorse acquisite e la
comparazione tra i costi e la quantita e qualita del servizi offerti, la funzionalita dellorganizzazione dell
Ente nonché l'efficacia, I'sfficlenza e if livello di economicity nellativita di realizzazione dei predett
obleftivi,

2. In applicazione a quanto disposto daif'art. 197 - comma 2 del Tuel strumento essenziale per il controflo di
gestione & Il plano dettagliato degli obiettivi (PDO), unificatn organicamente al PEG e, per quanto
riguarda slrategie ed obietlivi, al Piano della Performance. Tale documento, di competenza della Giunta
Comunale, orienta e coordina lattivit operativa defle singole unity organizzative definendo gii obletiivi
annuali, le risorse umane coinvolte e le risorse finanziarle occorrenti e valorizzando gl Indicatori
necessari allo scopa di valutare ['efficacia, l'efficienza e l'economicity delfazione amministrativa ed i
relalivi risultatl

3. i Segretario Comunale,se Investito della funzione, coordina il processo di realizzazione degli obieftivi e
pud disporre ton proprio atto indicazioni di dettagiio per la definizione di tempi e procedure di
realizzazione dei singoli obiettivi da parte dei responsabili dei servizi

4. Con cadenza almeno semestrale e comunque a consuntivo con riferimento al 31 dicembre, la Giunta
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Comunale effettua fa ricognizione sullo stato di attuazione degli obiettivi programmati, sulla attivita
gestionale sviluppata con figuardo alla sua economicita, efficacia ed efficienza e sulla permanenza di
congrulta del programmi e del plani comunali. Tale atto, predisposto sulia base della preventiva istruttoria
def responsabill del servizi, & rasmesso al presidente del Revisore Unico ed alfOrganlsmo Indipendente
di Valutazione, Sulla base di quanto contenuto nel dosumenti di monitoraggto | responsabiii dei servizi
pongono in atto fe iniziative necessarie a miglorare Pandamento gestionale.

. lF controllo di gestione, si avvale del sistema di contabilitd economica per il reperimento del costi e dei
proventi relativi al servizi allo scopo di effettuare valutazioni di efficienza, trasparenza e di economicia.

CAPQVI SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 48 - OGGETTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA
il servizio di tesoreria consiste nel complesso di operazioni legate alla gestione finanziaria delfente oen
figuardo, in particolare, alla tiscossione delle entrate, al pagamento delle spese, alla custodia dei titoll e
valori di proprietd deffente ed agli alti adempimenti connessi, previsti da disposizicni legislative,
stakstarie, regolamentart e convenzionall,

il tesorlera pud svolgere servizi aggiuntivi secondo le modalits e con | ¢riterd disciplinati in convenzione
a/o in speclfici accordi sottoscrittl ad integrazione della stessa.

ART. 49 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO TESORERIA
Il servizio di tesoreda & affidato ad una azienda di credito autorizzata a svolgere Vattivita di tesofiere
mediante una delle procedure ad evidenza pubblica discipiinate dal D.Lgs. 12 aprile 2008, n. 163, e
S0
| rapporti sono regolali in base ad una convenzione deliberata dal Consiglic Comunale, la cui durata pud
variare da un minime di tre ad un massimo di cinque anni. Qualora ricorrano le condizioni di legge ente
pud procedere, al rinnovo del cortratio di tesoreria nel confronti del medesimo soggetto. La detta
convenzione disciplina in via prioritaria quanto segue;
» durata dellincarico;
« Indicazione delle operazion! ¢he rientrano nel servizio di tasoreria;
» indicazione delle procedure di gestione informatizzala del servizlo,
o obblighi delfente;
» obblighi del tesoriere;
» modallta per la riscossione ed il versamento delle entrate;

= medalits per l'esecuzione del pagamenti;

» rnodafita di custodia e amministrazione det litoli e dej valori di proprieta del comtine con definizione
delle procedure relative a prelievi e restituzioni;

» verfiche di cassa;

* tesa del conto del tesorfere;

« icasidirisoluzlone anticipata o decadenza;
» eventuali servizi aggiuntivi.

Il concessionario del servizio di tesoreria & agente contabile del comune per contratto ed esegue le
operazioni nel rispetto defla vigente normativa.




4. . Per eventuall danni-causali al comune o a terzi it tesoriere rispande con tuite le proprie attivita e con il
proprio patrimonio,

5. L'ente comunica al tesorlere, a firma del Sindaco o suo sostituto, i nominativi dei soggetti autorizzati a

- .. sottoscrivere mandati, reversali, elenchi ed altre disposizion! a valere sul conti custodili dal tesoriere,
Quest'ultime non puo dare corso a disposizioni in qualunque modo Impartite da soggelti che non
abbiano provveduto al deposito ufficiale della firma.

- ART., 50 - GESTIONE INFORMATIZZATA DEL SERVIZIO DI TESORERIA

- 1. I servizio di tesoreria deve essere gestito con metodologie e criter] informatict mediante collegamsanto
- diretfo tra il servizio finanziario del cornune ad il tesoriere, allo scopo di consentire Finterscamblo dei dati &
della documantazicne relativi alla gestione del servizio,

ART. 51 - DEPOSITI PROVVISORI

1. Il tesoriere provvede anche alla riscossione di depositl provvisori, per spese contrattuali, d'asta e per

cauzionl a garanzia degli impegnt assunfi verso il comune, sulla base di ordinativi di deposito. L'ordinativo

di deposlto contiene tutte le indicazioni necessarie ad identificare il soggetto depositante, ia causale ed i}

fipo. di deposita. Qualora il deposito avvenga ad iniziativa di parte senza la previa emissione

delfordinativo, il tesoriere Io accoglie con la clausola "salvo acceltazione deiffente”, contestualmenie

- frasmetlendene quietanza al servizio finanziario che verifica con il responsabile del servizio competente,
che gestisce il rapporto cui it deposito sl riferisce, se 1o stesso & dovuto.

2, Il responsabile del servizio competente prowvede agli atti per la restituzione del deposite cauzionala
quanda siano venute mene le esigenze di garanzia, richiedendo al servizio finanziario Femissions del

mandalo. L'incameramento daparte dellente di una frazione o della tolalita del deposito cauzionale
avviene previo specifico provvedimento del pari adotato dal responsabile de! servizio competente,

ART, 52 - VERIFICHE ORDINARIE E STRAORDINARIE D) CASSA

1. Il Revisore Unico provwede, con cadenza timestrale, alla verifica ordinaria di cassa e alla verifica della
gestione del servizio di tesarerla,

2. Il tesoriere & tenuto a mefttere a disposizione delfOrgano di Revisione futla la documentazione utile a
consentira la conciliazione della contabilith dsll'ente con quella del tesoriere.

3. Le verifiche ordinatie e straordinarie di cassa, previste dagli arit. 223, comma 1 e 224, comma 1 del Tuet,
devono conslderare:

a. la regolarita della glacenza di cassy;

b. la regolarita, per tipo, quaniila e valore nominale, della giacenza dei titol di proprieta dell'ente gestiti dal
tesorlere al sensi deffart, 221 comma 1 del Tuel:

¢. la consistenza dei deposili fatti da terzi in correlazione con le risuitanze delfapposito reglstro tenuto dal
tesorierse con distinzione fra | deposill cauzionali e quelli per spese;

d. la regolarita della gestione del servizio di tesoreria e di quello deglf aftri agenti contabili,
4, La giacenza finanziaria tilevata & esposta in modo tale da evidenziare le seguenti derivazioni;

+ acquisizione di risorse ordinarle di gestione;

» acquisizione di risorse ordinarie a destinazione vincolata per legge;

¢ acquisizione di risorse straordinarie, comprese quelle derivanil da mutui e da disponibllita per
avvenute cessionl di beni immobili.




5. Copie dei verbali delle verifiche timestali di cassa e della gestione del servizio di tesoreria, di
aconomato e degli altri agenti contabili, sonc trasmesse dal Revisora Unico al servizio finanziarlo,

8. 1l servizio finanziarlo pud procedere afle verificha trimestrall di cul alfart. 223 comma 1 del Tuel in
sostituzione del Revisore unicogualora esso non possa provvedernvl o non vi provveda alle cadenze
Irimestrali, | Sindaco e il presidente del Consiglio Comunale sono informati per iscritto della situazione
che ha attivato la sostituzione.

7. La vesifica straordinaria di cassa del conto dif tesoreria avviene a seguito di mutamento delia persona del
sindaco od in ogni altro momento ritenuto necessario. Alie operazioni di verifica derivanti dal mutamento

della persona del Sindaco intervengono il Sindaco uscente ed Il neo elelto (o loro delegati), nonche il
Segretario genarale, il responsabile Incaricato ed it Revisore unico.

GAPO VIl
iL SERVIZIO DI ECONOMATO E GLI AGENT) CONTABILI
ART. §3 - IL. SERVIZIO ECONOMATO

1. 1l servizio economato, previsto dalf'art, 163 - comma 7 del Tuel, & organizzate come servizio autonomo
con un praprio responsabile. Essc provvede alle spese minute d'ufficio necessarie a seddisfare i correnti
fabbisogni di non rilevante ammontare dei servizi deffente. :

2

Wl servizio economato risponde del servizio di cassa economale e det valori ricevuli in carico fine al
regolare discarico. Per la gestione delle minute spese di funzionamento e della cassa econormnale si
appllca 1a disciplina del presente regolamento e det regolamento del servizio econamale.

3, Al servizio economato & prepesto un dipendente che assume fa funzione di ecorlomo. In caso di sua
assenza o impedimento le funzioni sono esercitale da altro dipendente o direttamente dal Responsabile
del servizio finanzlaria.

ART. 54 - GLI AGENTI CONTABILI
1, Sotio la denominazione di agenti contablll del comune si comprendono:
» |l tesariere;
+ Peconomo comunale;

« | dipendenti preposti ai vari servizl cui sono attribuiti compitt df riscossione di somme deff'ente
(agente riscuotitore) avvero di consegna e custodia di beni moblfi (agente consegnatario di beni
mobili).

2. Le funzioni di "agente contablle Inferno" sono esercitate esclusivamente dai dipendenti designati con
apposito provvedimento di Giunta Comunale, E vietato a chiungue non sia stato formalmente designato
ad esercitare le funzioni di agente contabile ingerlrsl nella gestione dei fondi e dei bent deif'ente.
Qualora in un anno si succedano pill agenti per lo stesso servizio, clascuno rende il conto
separatamente e per il pericdo della propria gestione.

3, Tutti gli agenti contabili internl, ossia quelli legati allente da un rapporic di lavoro stbordinato,
asercitanc le loro funzionl sotto la vigilanza e secondo gli ordini che ricevono dal Responsabile di
saltore da cui dipendone,

4. La qualifica di agente contabile & conferita anche da concessiona amministrativa, da conltratio di
appahto o da rapporto giuridica di altro tipo; in questo caso l'agente contabile viene qualificato come
"agente contablie esterno”.

5. Gli agenti contabili esterni soggiacciono agli stessi obblighi di cui al presente capo.




1.

e o ART. BB - RUOLO DEGLI AGENTI CONTABILL E ORGANIZZAZIONE CONTABILE
- Le attivila esercitate dagli agenti contabili possono essere identificate In:
» riscossione di enfrate di pertinenza del comune:

+* pagamentt necessari per I'estinzione di impegni ad obblighl assunti dal comune;
» custodia i denaro, di beni, di valori e titoli appartenenti al comune,

Tutte e forme di gestione contabile operant! aliinterno dellente e Inquadrahili nella figura dell'agente
contabile devono essere organizzate in modo tale che | risutali delPativitd slano verlficabili e
-ricoflegabill con i dati rilevabili dai movimenti di cassa registrali dal tesoriere & con le scritture tenute dal
setvizio finanziario,

Gli agenti contablll interni sona tenutl a:

+ efielfuare esclusivamente le operazioni di riscossione e pagamento per le quall sono stati autorizzati
cen [z delibera di nomina della Glunta Comunale;

e versare, di regola entro { termini fissati nel pravvedimento di incarico, le somme riscosse nel conto
correrte del comune presso il tesoriere comunale, conservando le relative quietanze;

« rendicontare mensiimente § risultati della propria attivita al Responsablle finanziario, riportando i
- riferimenti delle quistanze di tesoreria e ripartendo le entrate tra le varle voci del bilancio e gli
accertamenti di entrata ave gia registrati,

Le rendicontazioni trasmesse al servizio finanziario costituiscono idonea documentazione al fini
delfaccertamentc delle relative entrate, e devono pertanto essere sottoscritte anche dal Responsabile
della procedura di acquisizione dell'entrata sotto la cui vigilanza Iattivita viene svoita

Anche gli Incariehi attribultl ad agenti contabili esterni che gestiscono entrate, beni & servizi in nome e
per conte del comune devona disporre f'obbligo della periodica rapprasentaziohe del risultati di gestione
e dei rapporti di dare @ avere intercorrenti tra l'ente ed 1) soggetto esterno nei terminl e modi stabiflti
dalla narmativa di riferimento, dal provvediment! amministrativi o dal contratti stipulati,

il controllo e riscontro delfa gestione contabile degli agenti contabill esterni compete al Responsabile
della procedura di acquisizione delfentrata.

ART. 56 - CONTO GRIDIZIALE

Gli agenti contabili di cul al precedente ar. 55 comma 1 sono inolire soggetti alia giurisdizione della
Corte dei Conti secondo gli artt. 93 ~ 226 - 233 del Tuel e rendono pertanto ogni anno if conto giudiziale
della loro gestione.

Il conto giudiziale & reso al servizio finahziario entro un mese dalla chiustra del'esercizio cui si riferiéce
il conto o dalla data di cessazione della manslone di agente contabile, utilizzando | modelli previst dal
D.ER. 31 gennalo 1998, n, 194,

Il servizio finanziario verifica | conti dei singoli agenti in base agli elementl in proprio possesso & alla
documentazione eventualmente richiesta agli agenti confabill; terminata positivamente Ia parifica
Responsabile servizio finanziario appone { visto di regolarita.

| contl sana trasmessi alla Corte del Conti da parte del servizio finanziario entro It sessantesimo gioro
dallapprovazione del rendicanto.




CAPOQ VIl
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
ART, 57- ORGANO DI REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

1. L organo di revisione economico-finanziatia det comune & costituito ai sensi del disposto dell'art. 234 de!
Tueled ' nominato conformemente at disposto deflart. 18 - comma 25 del Decreto Legge 13 agosto
2011, n. 138, come convertito con modiflcazion! dalla Legge 14 settembre 2011, n. 148,

2. N professionista nominato revisore deve predurre, allatio dellaccetlazions, una dichiaraziohe, resa nelle
forma di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n, 445, nelfa quale aftesti:

a) it rispetto del limiie di assunzione di tali incarichi, fissato dall'art. 238 - comma 1 del Tuel, consislente
ne! divieta df assumere pitt di ofto incarichi fra § quali non pitt di quattro in Comuni can pepolazione
inferiore a 5.000 abitanti, non pia di tre in Comuni con popolazione compresa ira { 5,000 ed i 94,899
abitanti & non pitt di uno in Comune con popolazione parl o superiore a 100,000 abitanti considerando
che i Province sano equiparate ai Comuni con popolazione pari o superiore a 100.000 abitanti e te
comuniia montane ai comuni con popolazione inferiore a 5,000 abitanti;

by di non trovarsi nelle condizioni di ineleggibilith e incompatibilita previste dallart, 236 del Tua;

¢) di non essere nella condizione di cul allart. 2382 del codice civile, ossia interdetio, Inabilitato, fallito,
condannato 3 una pena che comporti finterdizione, anche temporanea, dai pubblici uffict o dagli uffici
direttivi ai sensi degli artt. 28 e 32 bis del codice penale,

d) di non essere nelie altre condizioni previste dall'art. 2399 del codice civile e tioé conluge, parepte o
affine ento il quarto grado del Sindaco, del vice Sindaco e degfi Assessori in carica, né di essere
legato da un rapporto in atto di prestazione d'opera retribuita alfente ovvero alle sue aziende speciali e
ai consorzi nel quall f Comune stesso abbia una quota di partecipazione.

3. L'esistenza o It sopravvenire dl una delle condizioni ostative Indicate nei punti precedenti comporta la
mancata cosfiiuzione dei rapporto o fa decadenza dallincarico che viene dichiarata dal Consiglio
Comunale previa contestazione al professionista. La canceliazione o la sospensione dal registro del
revisori contabili & causa di decadenza dalla carlca di presidente del Colleglo.

4, E fatio divieto di assumere incarichi anche temporanel o consulenze presso it Comune, presso organismi
o Islituzioni dipendenti 6 comungue sottoposti at controllo o alla vigilanza dell' Ente stesso.

ART. 68 - FUNZIONI DELL'ORGANO D] REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

1. 1l Revisore Unico svalge le funzioni di cui altart. 239 del Tuel. In particolare coliabora alla funzione
consiliare di controllo verificando l'osservanza degll Indirizzl contenuti neglt attl del Consiglio Comurale e
formula parerl:

a) sulla proposta di bilancio di previsione finanziario e sul relativi aflegati entro if tesmine indicato dalfart, 14
del presente regolamenta;

b) st eventuali emendamenti presentati dai consiglierl comunall nei termini di cul all'art. 14 comma 7 del
presente regolamento;

¢) sulle proposte di deliberazione di variazioni, di verifica equilibrt e di assestamento di bilancio;

d) sulta proposta di deliberazione consiliare del rendiconto defla gestione e sullo schema di rendiconto entro
il termine previsto dallart, 68 - comma 1 del presente regolamento;

e} sulle modifiche al presente regolamento, al regolamento per # servizio di economato nonché al vari
regolamenti riguardanti I'applicazione del tributi locali, sulle delibere di riconoscimento det debiti fuorl
bilancio, in materia di gestione del servizi e su propaste di costituzione o di partecipazione ad organismi
esternl oltre alle materie di cui alfact, 239 - comma 1 - lett. h) del Tuel ovvero laddove richiesto
espressaments daila legge o dal regolamento;




2. | predetti pareri sano rilasciati enlro 7 (sette} giorni dal ricevimento dalfa richiesta, fn caso di urgenza,
con motivazicne espressa dal richiedente, # termine pud essere ridotto a 48 {quarantotto) ore con
esclusione del parer] di cui ai punti a) e d).

. Il Ravisate Unleco, come disposto dall'art. 4 comma 2 del D.Lgs.6/08/011, n. 149, certifica la relazione di
fine mandato,

.- -organo di revisionecollabora con fi Consiglic Comunale secondo te disposizioni dello statuto e del
. -regolamenti comunali ed in relazione alle proprie competenze professionali & tenuto a forpire consulenza
-in materia flscale o giuridica a riscontre dit specifiche richieste scritte da parte delfente.

. Nellesercizio delle proprie funzioni il revisore del conti, ha dirittc di accesso agli atti e docurnenti dell'ante
e pud chiedere agli Amministratori, al Segretario Comunale, ed al responsabili notizie sullandarento
della gestione o su determinati e specifici argomenti. |l revisore dei conti pud Inoltre cancordare inconts
con gl agenti contabili per la verifica di cassa e deila regolare tenuta della contabilita anche al fini defia
redazione del conto di cui all'art. 233 del Tuel.

- e Art. 59 - REVOCAE CESSAZIONE DELLA CARICA

. 1l ravisore & revocabile solo per inademplenza ed in particolare per ta mancata presentazione defla rela-
zione alta proposta di defiberazione consilfare del rendicanto entro il termine previsto dalfarticolo 239,
comma 1, lettera d).
. 1l revisore cessa dall'incarico per:

a) scadenza del mandato;

by dimissiont volortarie da comunicare con preavviso di almeno quarantacingue giorni (45) e che non
sano soggette ad accettazione da parte deliente;

c) impossibilita derivante da qualsivoglia causa a svolgere Yincarico per un periodo di tempo stabilito
dal regolamento delf'ente,

CAPO IX
CONTABILITA' ECOMOMICA E GESTIONE PATRIMONIALE
ART., 60 - PRINCIPI GENERALI

. Le rilevazioni finanziarie costituiscono la base della contabilith economice patrimoniale, integrata alla
chiusura dell'esercizio con le scritture finalizzate alla rilevazione delle ulteriort componenti necessarie alla
redazione del canto economico, del conto del patrimonio e del prospetto di concitiazione.

. Le scritture contablli riguardantt gl accadimenti economice-patrimoniall si Ispirano al metodo delia partita
doppia ed at principlo di competenza economica.

. La comrelazione tra conto del bitancio, conto econamico e conto del pakimonio & effeftuata con
l'ossarvanza delle disposizion| previste dalla normativa vigente e dal princlpi cantabiil,

ART, 61 - CONTABILITA PATRIVONIALE

La contahilita patrimoniafe ha lo scopo dl rilevare 1a consistenza e la siruttura del patrimonio del comune
e le variaziont dl esso, sia per effetto delia gestione del bilancio cha per qualsiasi alfra causa.

. Lo strumento di rilevazione defle scritture patrimoniali & linvantario del beni comunali che, consentendo
la conoscenza quantitativa, qualitativa e del valore dei beni stessi, costituisce un idoneo strumento di
contrallo e di gestione del patrimonio comunale.

Atale scopo la classificazione del beni deve distinguere tre aspetit fondamantall:

» profilo giuridico che rappresenta il complesso dei beni, dei diritli e degli obblight patriracniati
dell' Ente, esistenti alia chiusura delf'esercizie finanziario;




»  afie variazionl di competenza e di cassa;

» allaccesso ai fondi di riserva;

¢ alle verifiche di cui alfart. 193 - comima 2 del Tue};
s glfassestamento.

2. Le variaziont non devono afterare gli equilibri di bilancio di cui agli artt, 162 - comma 6 e 193 - comma 1
del Tuel,

3. Le variazioni al bilanclo di previsione devono essere deliberate entro il termine stabilito dal'art, 175 del
Tuel e successive modificazioni ed integrazionl.

Art. 16 - VARIAZIONI DI BILANGIO E RELATIVA PROCEDURA

1. Le variazioni di bilancio consistono In operazioni modificative della strutiura del bilancio di previsione,

necessarie per procedere alla copertura di nuove o maggiori spese che non sia stato possibile

- finanziare precedentemente o per dare concreta destinazione a nuove 6 maggior entrate. Il servizio

finanziario provvede alla istruttoria delle variazioni al bilancio di previsione sulla base delle richieste

inoltrate dai Responsabili, tenendo conto dell‘andamento delle entrate nonché delle Indicazloni fornite

dalia Giunta Comunale. Le variazioni devono essere debitarmente motivate al fine df gonsentire non solo

una vahitazione delle ragioni concrete che Inducono ad operare le suddette variazionl, ma di conoscere

anche in modo defiaglialo | caratteri specifici dellattivita che sl vorrebbe finanziare mediante 1l
provvedimento di variazione In questione.

2. Tutte le variazioni di bilanclo, nessuna esclusa, sono verificate dal servizio finanziario che vigita sugl
equillbri complesstvi del bllancio. Conclusa la fase istruttorla, qualora le variazionl da apportare al
bilancio non consentisserc il mantenimento degli equilibd elo il rispetio del patto di stabilita, dovra
essere sottoposta al Sindaco o allAssessore delegato una proposta di azionf da complere al fine di
presentare a) competente organe uno schema di variazione rispettosa dei principi di bilancio nonché
delle regole di finanza pubblica.

3. Qualora ‘Una richiesta di varfazione inoffrata da un Responsabile non sia stata recepita nel
provvedimento di modifica al bifancio, la stessa va considerata respinta. E' facoltd del Responsabile
proparla successivamente,

4. Lacompetenza ad approvare le variazionl di bilanclo & del Consiglio Comunale trattandost di modifiche
alla destinazione specifica di risarse assegnate dal consigllo stesso alla gestione attuativa della giunta
comunale, fatto salvo guanto previsto al successivi articali 17 e 18.

5. Sulle proposte di deliberazione di variazioni di bilanclo deve essere acquisito il preventivo parere del
Revisore Unico ai sensi di legge. In via d'urgenza le deliberazioni relative possono essere assunte con
adeguata motivazione dalla Glunta Comunale, sottoposte al parere del Revisors Unico. Il
prowadimento di variazione adottato dalla Giunta deve essere ratificato dal Consiglio Comunale, a
pena di decadenza, entro | successivi sessanta giornt e comunque entro il 31 dicembre del'anno di
riferimento.

6. Le variazioni al bilanclo di previsione posso essere deliberate enlro e non oltre i 30 novernbre di
clascun anno fatta eccezione per le variazioni di oui al successivo comma che possond essere
defiberate fino al 31 dicembre di claseun anno.

7. Il superamento dei limiti temporali di cul al comma precedente & consentito quando sia necessaria
consarvare Pequivalenza fra le pravisioni e gli impegni di spesa con le prevision| e gl accertamenti di
antrata, ed in particolars;

a) per variazioni connesse ad accertament! di magglori entrate e ad impegni di maggiori spese nei
servizl per conto di terzl, con cobseguenti vanazioni alle corrispondenti dotazion, rispettivamente,
di spese e di entrate del servizi per conto di terzi;

by qualora entro I 31 dicemmbre pervengano allente entrate a destinazions vincolata cui debba
cortispondere per legge un impegnoe di spesa di- pari impoerto, eccedente la disponibilitd ad
impegnare sugll idonel e correlati interventi di spesa;




) per operazioni di meri movimenti contabili-finanziari di conta capitale, quali depositi e prelevamento
. difondi ed altre simili operazioni.

d)  per lutilizzo delle quote del risultato di amministrazione vincolato e accantonato per le finalita
previste per le reimputazioni agli esercizi cui sono esigibill di obbllgazioni riguardant entrate
vincolate gia assunte e, se necessario, spese correlate,

s T AL AT - VARIAZIONI DI BILANCIO DI COMPETENZA DELLA GIUNTA COMUNALE

; .1, Sono di competenza della Giunta Comunale le seguenti variazioni del bilancie di previsione non aventt
- - natura discrezionale, che si configtrano come meramante applicative delle decisioni del Consiglio
: Comunale, per ciascuno degli esercizi considerali nel bilancio: .

a) varlazioni riguardanti l'utilizzo defla quota vincolata e accanfonata del risultato di amministrazione nel
corso delfesercizio provvisorio consistenti nella mera relscrizione di economie di spesa derivanti da
stanzlamenti dl bitancio del'esercizio precedente corrispondentf a entrate vincolate;

b} variazioni compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi riguardanti lufitizzo di risorse
comunitarie e vincolate, nel rispetto della finalita della spesa definita nel provedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le varlazion siano necessarie per Vattuazione di interventi
previsti da Intese istituzionali di programma o da alti strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

¢) variazioni compensative tra le dotazloni defle mission! e det pragrammi fimitatamente alle spese per il
- ) personale, conseguenti a provvedimenti di trasferimento del personale allinterno dall’ Ente;

d} variazioni defle dotazioni di cassa, salvo guelle previste dal successiva articolo 19.garantendo che li
fondo di cassa alla fine dell'esercizio sia non negativo;

@) variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincolato di cui alfarticolo 3, comma 5 del decreto legislative
23 giugno 2011, n, 118, effettuata entro | terminl di approvazione del rendiconto

2. Song espressamenie vietate le variaziont di Giunta compensative tra macro aggregati appartenenti a
fitoll diversi. .

3.. le variazioni della Glunta Comunale sono comunicate entro B0 {sessanta} giorni al Consiglio Comunale
€ comundue noh oltre il 31 dicambre dell'anne cul sl riferiscona,

C - - .. At 18 - VARIAZIONE DI BILANCIO DI COMPETENZA DEI FUNZIONARVDIRIGENT!

1.~ Sona di competenza del Responsabile del servizio finanziario le seguenti variazioni del bilancio d|
previslons;

» le variazion! compensative del plano esecutivo di gestione, fra capitoli di entrata della medesima
calegoria e fra | capitoli di spesa del medesimo macro aggregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano dei conti, escluse le variazioni det capitoli appartenent]
ai macro aggregati riguardantl | trasferimenti correnti, i contribui agl investimentl, ¢ al trasfarimenti
in conto capltale, che sono di competenza della Giunta,

+  le varlazioni di bilancio fra gli stanzlamenti riguardant il fondo pluriennale vincolato e gl stanziamentt
correlall, In termini di competenza e di cassa, escluse quelle previste dall'articolo 3, comma 5, del
decreto legisfativo 23 giugno 2011, n, 118,

* le variazioni di bilancio riguardanti futiltzzo defla quota vincolata del risultato di amministrazione
derivanti da stanziamenti di bilancio delfesercizio precedante cordspondenti a enlrate vincolate, in
termini di compelenza e di cassa, In altesa dell'approvazione del consuntivo.

2. le variaziont di bilanclo riguardantl le variazionl del fondo plurlennale vincolate sono comunicale
trimestralmente alla giunta, :




DJlgs. 118/2011 e s.m.i..

ART. 72 - LA RELAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE Al RENDICONTO DELLA
GESTIONE

1, Sullo stata di  realizzazlone  det programimi, approvall  con it documstito unico di

1.

programimazione, i responsablii relazianano in riferimento alle rispettive strutture secondo |3 periadicita

_ stabilfla dal Responsabile del servizio finanziario. Le rolazioni debbono Indicare i grado di

raggiungimento dei programimi/oblettivi rispetto alia previsione del DUP e l'efficacia dellazione condotta,
con le motivazioni degii scostamentt

La Giunta Comunale predispone ia relazione &l rendiconto di gestione cori il supporto del Responsabile
del servizio finanziario.

Detta relazione contiene-il plano dei risultatl di cui al punto 11 del principio contabile applicato

concernente la contabilits finanziaria allegato n. 4/2 al D.Lgs.23 giugno 2011, n. 118 analizzande in
particolare:

« grado di ragglungimento dei pregrameni/obiettivi;

+ risuitato della gestiona finanziaria dell'ente, sta sotto i profilo dei residui che della competenza,
soffermandosi sulle cause comportantl maggiori e/o minori entrate sd economie di spesa anche con
riferimento alie conseguenze econemico finanziarie connesse al rispelto delle regole di finanza
pubbiica;

+ andamento delfindebitamento e della spesa per i personale;

+ rlsultato della gestione econormico-patrimontale;

- fisuliato delte gestioni relative a strutture costiluite per lesercizio di funzioni o servizi alle quall i
comune partecipa.

ART. 73 - IL BILANGIC CONSOLIDATO

| risultat complessivi della gestione del comine € degii enti partecipat! sono rifevati mediante bitanclo
consolidato, sacondo ta competenza aconorica, al senst del D.Lgs,
23 giugno 2011, n. 118.

. It bllancio consolidato rappresenta in moda veritiero e corretto fa situazlone finanziaria e patrimoniale e il

rsultato economico delfattivita consolidata svalta, ed & composto dal conto economico, dallo stato
patrimoniale e dai refativi allegati. Esso & approvato entro il 30 glugno deill'anno successivo a gquello di
riferimento,

CAPO X DISPOSIZION] FINALI
Art, 74- DISPOSIZIONI FINALI

I} presente regotamento entra in vigore in coincidenza con Tintervenuta esecutivita della relativa delibera
di approvazione. Dalla stessa data cessa dl avere efficacia il precedente regolamento di contabilita,

Il presente regolamento deroga ad eventuall norme regelamentart ¢che si pongono in contrasto © sano
incompatibifi con queile in esso contenute. Copla del regolamento & distribuita al Presidente del
Consiglio Comunale, al capigruppe consiliari, al Sindaco ed al membil della Giunta Comunale, al
Segretario Gomunale, 4 tutti | responsabili del servizi, al tesorlere comunale ed agh altri agenti coniabili
nonché al Revisore Unico,

ART. 75 - GLAUSOLA D SALVAGUARDIA




1.

Per guanto non previsto dal presente regolamento i rinvia alie nerme contenute nellordinamento ed in
aitre specifiche disposizioni di legge.

- A seguito di sopravvenute norme di legge aventi caraltere inderogabile ed incompatibifi con il presente

regolamento, si applicheranno le norme dl legge cogenti in atiesa deli'edeguamento delle disposizion|
ded prasente regalamento.




